
सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहको मापदण्ड, २०७९ 
स्र्ीकृत नमनत : २०७९/०२/०९ 

 

प्रस्तार्िा िेपालको संवर्धाि, प्रचनलत संघीय, प्रदेश तथा स्थािीय कािूि बमोजजम जितालाई प्रत्याभतू भएका सार्वजनिक सेर्ाहरूमा 
सशुासि कायम गिव संघीय शासि व्यर्स्थाको ममव तथा जिताको सबैभन्दा िजजकको सरकार भएकाले सेर्ाप्रर्ाह प्रभार्कारी बिाई 
जिताका दैनिक जिजीर्िलाई सहज बिाउि, सेर्ा प्रर्ाहलाई निरन्तर अिगुमि, पररमाजवि तथा सूचिा प्रवर्नधमा आधाररत बिाई 
पररस्कृत बिाउि बाञ्छिीय भएकोले, 
प्रशासकीय कायववर्नध (नियनमत गिे) ऐि, २०७६ को दफा ४ ले ददएको अनधकार प्रयोग गरी यो मापदण्ड कायवपानलकाको नमनत 
२०७९/२/२ गतेको बैठकबाट स्र्ीकृत गरी जारी गररएको छ ।  

 

पररच्छेद १ 

प्रारजभभक 

१.संजिप्त िाम र प्रारभभ  यो (१) मापदण्डको िाम सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहको मापदण्ड २०७९ रहेको छ ।  

(२) यो मापदण्ड स्थािीय राजपत्रमा प्रकाजशत भए पनछ लागू हिुेछ ।  

 

२. पररभाषा वर्षय र्ा प्रसंगले अको अथव िलागमेा यस मापदण्डमा  

(क) गाउँप्रमखु भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको प्रमखु सभझि ुपदवछ ।  

(ख) आनथवक ऐि भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको प्रचनलत आनथवक ऐिलाई सभझि ुपदवछ ।  

(ग) कमवचारी भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलका कायावलय तथा मातहतका कायावलयमा कायवरत सभपूर्व कमवचारी सभझिपुदवछ  । 

(घ) कायावलय भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको कायावलय सभझि ुपदवछ ।  

(ङ) 'कायवपानलका' भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको कायवपानलका सभझि ुपदवछ ।  

(च) 'गाउँसभा' भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको गाउँ सभा सभझि ुपदवछ ।  

(छ) "गाउँपानलका' भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलका सभझि ुपदवछ ।  

(ज) गिुासो सनेु्न अनधकारी भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलका कायवलयद्वारा तोवकएको गिुासो अनधकारी सभझि ुपदवछ ।  

(झ) 'जिप्रनतनिनध" भन्नाले िेपालको संवर्धाि बमोजजम निर्ावजचत नभमसेिथापा गाउँपानलकाका जिप्रनतनध सभझिपुदवछ ।  

(ञ) सनमनत” भन्नाले यस नियामार्लीको दफा ५ बमोजजम र्दठत सनमनत सभझि ुपदवछ ।  

(ट) प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतलाई सभझिपुदवछ ।  

(ठ) "र्डा अध्यि" भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको र्डा सभझि ुपदवछ । 

 

(ड) "र्डा कायावलय" भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलका रहेका र्डा कायावलयहरु सभझि ुपदवछ । 

(ढ) र्डा सजचर्" भन्नाले र्डा कायावलयको प्रशासि प्रमखुको रुपमा तावकएको कमवचारी सभझि ुपदवछ । 

(र्) "सार्वजनिक सेर्ा" भन्नाले िेपालको संवर्धाि, प्रचनलत संघीय काििु, प्रदेश तथा स्थािीय कािूिद्वारा व्यजि र्ा संस्थालाई निशलु्क 
र्ा सशलु्क उपलब्ध गराउि ुभिी तोवकएको सार्वजनिक सेर्ा सभझि ुपदवछ ।  

(त) "सूचिा अनधकारी" भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलकाको कायावलयद्वारा तोवकएको सूचिा अनधकारी सभझि ुपदवछ ।  

(थ) "शाखा प्रमखु" भन्नाले नभमसेिथापा गाउँपानलका कायावलयको शाखाहरुको प्रमखुको रुपमा तोवकएको कमवचारी सभझि ुपदवछ ।  

 

पररच्छेद २ 

 सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह 

३. सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सबैको दावयत्र् हिुेेः (१) स्थािीय तहबाट प्रदाि गररिे सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहमा कािूि बमोजजम सबैको 
दावयत्र् हिुेछ ।  

(२) सेर्ा प्रर्ाहको दावयत्र्बाट तोवकएको कुिै पनि जिप्रनतनिनध तथा कमवचारी पजन्छि पाईि ेछैि ।  

(३) सेर्ा प्रानप्तका तावकएका प्रकृया र्ा शतव पालिा गिुव सबै सेर्ाग्राहीको दावयत्र् हिुेछ ।  

(४) सार्वजनिक सेर्ाको प्रर्ाहको कममा सभबजन्धत सबैले सार्वजनिक सेर्ाको उच्च आदशवले प्ररेरत आचरर्को प्रदशवि गिुवपिेछ ।  



 

४. सार्वजनिक सेर्ाको िाम, प्रकृनत आर्श्यक प्रकृया लाग्ि ेसमय र दस्तरु, जजभमेर्ारी अनधकारी र गिुासो सनेु्न अनधकारी (१) कायावलय 
मातहतका कायावलय तथा र्डा कायावलयबाट प्रदाि गररिे सार्वजनिक सेर्ाको िाम, प्रकृनत आर्श्यक प्रकृया लाग्ि े समय दस्तरु, 

जजभमेर्ार अनधकारी र गिुासो सनेु्न अनधकारी कायवपानलकाद्वारा स्र्ीकृत िागररक र्डापत्र बमोजजम हिुेछ ।  

(२) सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहलाई थप पररस्कृत बिाउि उपदफा १ बमोजजमको िागररक र्डापत्र दफा ५ बमोजजमको सनमनतको 
नसफाररसमा कायवपानलकाले आर्श्यक पररमाजवि गिव सक्िेछ ।  

(३) उपदफा २ बमोजजम पररमाजजवत िागररक र्डापत्र सर्वसाधरर्को जािकारीको लानग स्थािीय राजपत्रमा प्रकाशि गिुवपिेछ ।  

 

पररच्छेद ३ 

अिगुमि तथा प्रनतरे्दि सभबन्धी व्यर्स्था 
५ अिगुमि सनमनत: (१) कायवपानलका अन्तगवतको सार्वजनिक सेर्ा तथा िमता वर्कास सनमनतले सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहलाई गरु्स्तरीय 
तथा प्रभार्कारी बिाउि अिगुमि गिेछ ।  

(२) उपदफा १ बमोजजमको सनमनतले आर्श्यक परेमा अन्य जिप्रनतनिनध, कमवचारी, वर्षय वर्ज्ञ तथा सरोकारर्ालालाई बैठकमा 
आमन्त्रर् गिव सक्िेछ ।  

६. सनमनतको काम, कतवव्य र अनधकार सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहको सन्दभवमा सनमनतको काम कतवव्य, र अनधकार देहाय बमाजजम हिुेछ 
। 
(क) सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहलाई थप गरु्स्तरीय, पररस्कृत तथा प्रभार्कारी बिाउि िीनत तथा योजिा मस्यौदा तजुवमा गिे  

(ख) गाउँपानलकाको िेत्रानधकार नभत्र पिे सभपूर्व सार्वजनिक सेर्ा प्रदायक कायावलय तथा निकाययको सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा अिगुमि 
गरी थप सधुारका लानग सभबजन्धत निकायमा सझुार् ददिे  

(ग) सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा कभतीमा र्ावषवक रुपमा सेर्ाग्राही, सेर्ा प्रदायक तथा सरोकारर्ालाहरुको सहभानगतामा 
सार्वजनिक सिुरु्ाई गराउिे  

(घ)िागररक र्डापत्रको कायावन्र्यिको अर्स्था मूल्याङ्कि गरी थप सधुारका लानग सझुार् संकलि  

(ङ) घभुती सेर्ाको िेत्र पवहचाि गरी एकीकृत घभुती सेर्ाको योजिा बिाई सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह समदुाय स्तर सभम पयुावउि सहयोग 
गिे ।  

(च) सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा सेर्ाग्राही तथा सेर्ा प्रदायक गिुासो सिुरु्ाईको यथोजचत प्रबन्ध नमलाउि ेर वर्द्यामाि गिुासो 
सिुरु्ाई संयन्त्रलाई थप प्रभार्कारी बिाउि आर्श्यक सझुार् ददिे  

(छ) अिसूुजच १ बमोजजम सेर्ाग्राही सन्तवुि सरे्िर् फारम प्रयोग गरी र्ावषवक रुपमा सेर्ाग्राही सन्तवुिको अर्स्था मूल्याड्कि गिे  

(ज) सेर्ाग्राही, सेर्ा प्रदायक तथा सरोकारर्ालाहरुबीच समन्र्य तथा अन्तकृव या गिे सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहको क्रममा देखा परेका र्ा 
भवर्ष्यमा देखा पिव सक्ि ेसमस्या समाधाि तथा अर्रोध हटाउिे  

 

७. अिगुमि प्रनतरे्दि तथा सनमिा (१) कायावलयको पदसोपाि अिसुार सभबजन्धत पदानधकारी तथा कमवचारीले सर्ावजनिक सेर्ा प्रर्ाह 
सभबन्धमा नियनमत र्ा आर्श्यकता अिसुार अिगुमि गिुवपिेछ  

(२) सनमनतले दफा ६ बमोजजम सभपाददत कायवहरु अिगमि प्रनतरे्दिका आधारमा वर्द्यमाि समस्या तथा चिुौतीहरु, समस्या 
समाधािका उपाय, सधुारका लानग गिुवपिे प्रयासहरु सवहतको एकीकृत सधुार योजिा प्रनतरे्दि र्ावषवक रुपमा कायवपानलकामा पेश 
गिुवपिेछ ।  

(३) उपदफा २ बमोजजको प्रनतरे्दि मानथ कायवपानलकाले आर्श्यक समीिा गरी गाउँ सभामा प्रस्ततु गिेछ ।  

 

पररच्छेद ४ 

वर्वर्ध 

८. परुस्कार सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहमा रचिात्मक योगदाि पयुावउि ेव्यजि र्ा संस्थालाई प्रोत्साहि स्र्रूप परुस्कारको व्यर्स्था गररिेछ 
।  



९. कायवसभपादि मूल्याङकि संग आर्द्ध गररि े (१) कमवचारीको कायवसभपादि मूल्याङकिलाई सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा 
गरेको कायव सभपादि संग आबद्ध गररिेछ। मानसक तथा र्ावषवक रुपमा सभझौता 
(२) करार सेर्ा अन्तगवत कायवरत कमवचारीहरुको करार सेर्ा निरन्तरतालाई सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा गरेको कायव सभपादि 
संग आबद्ध गररिेछ ।  

१०. सूचिा प्रवर्नधको उपयोग सार्वजनिक सेर्ालाई सहज, सलुभ, भरपदी कम खजचवलो बिाउि उपयिु सूचिा प्रवर्नधको उपयोगलाई 
प्रर्द्धवि गररिेछ ।  

११. सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहमा सधुारका लानग लगािी सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहमा सधुारका लानग लगािीका िेत्र तथा पररमार् समेत 
यवकि गरी सनमनतिे र्जेट तथा कायवक्रम तजुवमा सनमनत माफव त कायवपानलकामा प्रस्तार् पेश गिेछ ।  

१२. बाधा अडकाउ फुकाउि ेसार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाह सभबन्धमा कुिै बाधा पिव आएमा कायवपानलकाले आर्श्यक निर्वय गरी बाधा 
अडकाउ फुकाउि सक्िेछ। 

 



अनसूुची १ 

नागरिक वडापत्र 

क्र. 

सं. 

प्रदान गरिन ेसेवा आवश्यक कागजातहरु लाग्न ेसमय दस्तिु जजम्मवेाि पदाजिकािी/ 

शाखा/ईकाइ/केन्द्र 
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 जनवेदन, 

 लागत अनमुान 

 उपभोक्ता सजमतीको हकमा उपभोक्ता 

सजमती गठन भएको जनवेदनको 

प्रजतजलजप, 

 सम्बजन्द्ित वडा कायायलयको 

जसफारिस, 

 उ.स. का पदाजिकािीको 

नागरिकताको प्रजतजलजप,  

 उ.स. को छाप, 

 उपभोक्ता सजमजत सहजीकिण 

पजुस्तकामा तोजकए वमोजजमका 

कागजातहरु  

 ताजलम  तथा अन्द्य काययक्रमको 

हकमा कायायलयले माग गिेका 

दिभाउपत्र तथा प्रस्तावहरु मध्ये 

सवैभन्द्दा कम मलु्य अंजकत ि उपयकु्त 

फमय वा संस्थाको दिभाउपत्र तथा 

प्रस्ताव जस्वकृत भएको हुनपुने, 

 फमय वा संस्थाको जनवेदन, छाप । 

 

 

 

 

 

 

 

 

सबैै प्रमाण 

पगेुपछी एक जदन 
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 प्राजवजिक मलु्याकन प्रजतवेदन । 

 काम सम्पन्द्न भएको वडाको 

जसफारिस । 

 अनगुनम सजमजतको प्रजतवेदन । 

 उ.स को खर्य सावयजजनक सजहतको 

जनणयय । 

 योजना फिफिाक जनवेदन । 

 

 

 

प्राजवजिक प्रजक्रया 

पगेुको २-५ जदन 

जभत्र 

 

 

नलाग्न े

अ
न
ुग
म
न
 स

जम
जत

 

३ 

य
ोज

न
ा 
त
थ
ा 
क

ाय
यक्र

म
क

ो 
िक

म
 भ

क्त
ान

ी 

 जनवेदन, सम्झौता पत्र, काययसम्पन्द्न 

प्रजतवेदन, अनगुमन प्रजतवेदन, 

 सम्बजन्द्ित वडा कायायलयको 

जसफारिस, 

 आयोजनाको फोटो(सरुु अवस्था, 

कायय गदायको अवस्था ि काययसम्पन्द्न 

हुुँदाको अवस्था)  

 खर्यका सम्पणुय जवल भिपाईहरु, 

 उपभोक्ता सजमजत सहजीकिण 

पजुस्तकामा तोजकए वमोजजमका 

कागजातहरु  

 ताजलमहरुको हकमा काययक्रमका 

फोटाहरु  सजहतको ताजलम प्रजतवेदन 

समेत  पेश गनुयपने। 

सवै प्रमाण पगेुपजछ  

२ जदन। 

जनशलु्क 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
क

ीय
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जि
कृ

त
/आ

जथ
यक

 प्र
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न
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न
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न
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ाई

 



४ 

घ
िक

ो 
न
क्
स
ा 
प
ास

 

 तोजकएको जनवेदन, 

 जग्गािनी प्रमाण पजुायको प्रजतजलजप,  

 जग्गाको ब्ल ुजप्रन्द्ट नक्सा,  

 नेपाली नागरिकता को प्रमाण पत्रको 

प्रजतजलजप, 

  मालपोत वा एजककृत सम्पजि कि 

जतिेको िजसद, 

 घिको नक्सा २ प्रजत  

 संजियािको सजयजमन मरु्लु्का,  

 घिको नक्सा ि संिर्ना वस्ती जवकास, 

शहिी योजना तथा भवन जनमायण 

आिािभतु मागय दशयन २०७२ 

अनसुाि हुनपुने। 

१ मजहना आजथयक ऐन अनसुाि 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
क

ीय
 अ

जि
कृ

त
/इ

जन्द्
ज
जन

य
ि 

५ 

अं
प
ाङ्

ग
 प

रि
र्

य
प
त्र
 ज
व
त
िण

 

 जनवेदन पत्र  

 नागरिकता प्रमाणपत्र/जन्द्मदतायको 

प्रमाणपत्र, 

 कुन प्रकािको शारििीक अपांग हो 

मेजडकल सपुरिटेन्द्डेनको जसफारिस, 

 व्यजक्त स्वयम उपजस्थत हुनपुने 

कजम्तमा १५ जदन जनशलु्क 

स
ाम

ाज
ज

क
 ज
व
क

ास
 श

ाख
ा 

६ 

ज्
ये
ष्ठ
 न

ाग
रि
क

 

प
रि
र्

य
 प

त्र
  जनवेदन  

 नागरिकताको प्रमाणपत्र 

 सम्वजन्द्ित वडा काययलयको 

जसफारिस पत्र 

कागजात पिुा 

भएमा सोही जदन 

जन शलु्क 

स
ाम

ाज
ज

क
 

जव
क

ास
 श

ाख
ा 

७ 

आ
जथ

यक
 स

ह
ाय

त
ा 

प्र
ाकृ

जत
क

 प्र
क

ोप
 

िा
ह
त
 स

स्थ
ाग

त
 

अ
न
दु
ान

ा 
स
ह
ये
ग

  माग गिेको व्यहोिा सजहतको जनवेदन 

 अजर्त्य पजुि हुने आिाि प्रमाणहरु 

 प्राकृजतक प्रकोप सहायताको लाजग 

वडाको जसफारिस ि प्रहिी मरु्लु्का  

काययपाजलकाको 

जनणयय आदशे 

भएपजछ तरुुन्द्त । 

आजथयक एन अनसुाि 

अ
ध्य

क्ष
 

८ 

जव
जभ

न्द्न
 ज
स
फ

ार
िस

 त
थ
ा 

प्र
म
ाण

प
त्र
 ग

ाउ
ुँप
ाज
ल

क
ा  जसफारिस माग गिेको जनवेदन 

जसफारिलाइय पिुीयाइय गने कागजात 

 आवेदनको परिर्य वा सो खलु्ने 

कागजपत्र वा सस्थाको जनणयय 

आवश्यकता अनसुाि वडाको 

जसफारिस 

प्रजक्रया पगेुमा 

सोही जदन 

आजथयक एन अनसुाि 

अ
ध्य

क्ष
/उ

प
ाध्

य
क्ष

 

९ 

स
ह
क

ाि
ी 
द
त
ाय 

 सहकािी संस्थाको प्रस्ताजवत 

जवजनयम, 

 सहकािी संस्था सञ्र्ारिको 

सम्भाब्यता अध्ययन प्रजतवेदन  

 ;b:on] lng :jLsf/ u/]sf] z]o/ 

;+Vof / z]o/ /sdsf] ljj/0f  

 आजथयक ऐन अनसुाि 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
क

ीय
 

अ
जि

कृ
त

/ि
ाज

श्व
 प्र

श
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न
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ा 

१० 
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स
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द
त
ाय 
ि 
न
जव

क
िण

 

 दतायको लाजग 

 क. सस्थाको जविान  

 ख.वडा कायायलको जसफारिस  

 ग.ना.प्र प्रजतजलजप 

 वाजषयक प्रगजत जवविण  

 लेखा परिक्षण प्रजतवेदन 

 किर्कु्ता प्रमाणपत्र 

प्रजक्रया पगेुमा सोही 

जदन 

 दतायको 

लाजग 

 क. रु 

१००० 

ख.५ 

प्र
म
खु

 प्र
श

ाज
स
क

य
 

अ
जि

कृ
त

/स
ाम

ाज
ज

क
 ज
व
क

ाश
 श

ाख
ा 



११ 

जव
जन

य
म
 स

श
ोि

न
  

 तोकीएको जवभाजगय मापदण्ड पिुा 

भएको सहकािी सघ सस्थाको कुल 

सदस्यको सख्याको कजम्तमा  ५१ 

प्रजतशत उपजस्थत भइय कजम्तमा २/३ 

बहुमतबाट जवजनयम सशोिनको 

प्रस्ताव पारित भएको सािािण 

सभाको जनणयय प्रजतजलजप 

 जवजनयम सशोिन गनय जनणयय भएको 

जमजत सम्ममा सस्था सुँग आवद्ध कुल 

सदस्य सख्या प्रमाजणत भएको पत्र ि 

३ महले फािाम 

सहकािी एन जनयम 

अनसुाि कागजात ि 

प्रमाणहरु पिुा 

भएमा १५ जदन 

जनशलु्क  

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
जक

य
 अ

जि
कृ

त
 

१२ 

स
ह
क
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ी 
स
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थ
ाक

ो 
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ख
ा 

प
रि
क्ष

ण
क

ो 
ल

ाज
ग
 ज
स्व

कृ
त
ी 

प्र
द
ान

 

 सस्थाको सािािण सभाले पारिश्रजमक 

तथा सजुविा समते तोकी लेखा 

पिीक्षक जनयजुक्त गिेको जनणययको 

प्रजतजलजप 

 लेखा परिक्षण गन े आ.व सम्मको 

आय व्ययको जवविण ि सम्वजित 

लेखा परिक्षकको प्रमाणपत्रहरु  

कागजात ि 

प्रमाणहरु पिुा 

भएमा सोही जदन 

जन शलु्क 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
जक

य
 अ

जि
कृ

त
 

१३ 

म
ाल

स
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ान
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य ज
न
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ाय

य प
िा
म
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व
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ि 
अ

न्द्य
 से

व
 स

ूजर्
कृ

त
 

 सावयजजनक खरिद जनयामावली 

२०६४ को अनसुजर् -२ बमोजजम 

सजुर्कृत हुन र्ाहने सस्था फमय वा 

व्यजक्तको जनवेदन 

 सस्था वा फमय दतायको प्रमाणपत्र 

नजवकिण गरिएको 

 मलू्य अजभबजृद्ध कि तथा स्थायी 

लेखा न दतायको प्रमाणपत्र 

 आवश्यकता अनसुािको व्यवसाजयक 

इजाजतपत्र 

कागजात  ि 

प्रमाणहरु पिुा 

भएमा सोही जदन 

रु १०००।- 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
जक

य
 अ

जि
कृ

त
/ज
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 श
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१४ 
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ि/
घ
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ग्ग
ा 
क

ि 

 जनवेदन, जग्गा िनी प्रमाण पजुायको 

प्रजतजलजप 

 भवन नक्सा जस्वकृती प्रमाण पत्र ि 

नक्साको प्रजतजलजप,  

 भवन/जग्गा खरिद गिेको भए 

मालपोतबाट िजजष्ट्रेशन पारित 

जलखतको प्रजतजलजप, 

 स्थाजनय तह घोषणा हुनपुवुय जनमायण 

भएका भवनका हकमा नापी नक्सा वा 

स्थलगत प्राजबजिक प्रजतवेदन, 

 अजघल्लो आ. व. को  मालपोत 

जतिेको िजसद, 

 आन्द्तरिक िाजश्व कायायलयमा कि 

जतिेको भए सो को प्रमाजणत 

प्रजतजलजप, 

 नागरिकता ि नापी नक्साको प्रमाजणत 

प्रजतजलजप 

१ घण्टा आजथयक ऐन अनसुाि 

िा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 इ

क
ाई

 



१५  

ब
ह
ाल

 क
ि 

 जनवेदन पत्र, बहाल सम्झौता, 

 नेपाल सिकािमा बहाल सुँग 

सम्बजन्द्ित जनकायमा दताय गिेको 

प्रमाण पत्रको प्रजतजलजप, 

 नागरिकताको प्रमाजणत प्रजतजलजप,  

 र्ाल ु आ. व. सम्म  घि जग्गा 

मालपोत जतिेको िजसदको वा जनिायिण 

आदशेको प्रमाजणत प्रजतजलजप।  

१ घण्टा आजथयक ऐन अनसुाि 

िा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 इ

क
ाई

 

१६ 

जव
ज्ञ
ाप

न
 क

ि 

 जनवेदन ि संस्थाको प्रमाजणत 

कागजात, 

 सम्बजन्द्ित  स्थाजनय तहमा जतनय 

बझुाउन पने व्यवसाय ि अन्द्य किको 

प्रमाजणत प्रजतजलजप। 

 

१ घण्टा आजथयक ऐन अनसुाि 

िा
ज

श्व
 प्र

श
ास

न
 इ

क
ाई

 

१७ 
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 व
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 व्
य
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ाज
त
 प

त्र
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त
ाय 

 १. आजथयक क्षमता  प्राइभटे वा 

पजब्लक जलजमटेड कम्पनी वा 

साझेदारि फमयको रुपमा घटीमा पाुँर् 

लाख रुपैयाको र्ाल ुपूुँजी दखेाई 

उद्योग दताय भएको हुनपनेछ ।   

 २. मखु्य जनशजक्त जवविण  मान्द्यता 

प्राप्त जशक्षण संस्थावाट जसजभल 

ईजन्द्जजनयिीङ्ग जवषयमा कम्तीमा 

प्रमाणपत्र तह उिीणय एक जना 

प्राजवजिक कुनैपजन जवषयमा 

प्रमाणपत्र तह उिीणय एक जना 

प्रशासनीक ि वाजणज्य 

शास्त्र/अथयशास्त्रमा प्रमाणपत्र तह 

उिीणय एक जना जनशक्तीको सेवा 

पिुा समय हुने व्यवस्था हुनपुनेछ ।  

 ३. मेशीन ि उपकिण   

 जटफि/ट्याक्रि (एक/एक) थान  

 जमक्र्ि एक थान 

 Theodolite/Level Machine 

(एक सेट)  

 वाटि पम्प (तीन थान)_  

 भाइवे्रटि (तीन थान)  

अजिकतम १ 

मजहना 

आजथयक ऐन अनसुाि 

प्र
म
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क
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न
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क
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 जनवेदन कि र्कु्ता प्रमाणपत्र  

 अजघल्लो आ.व.मा भएको 

कािोवािको जवविण  

१ जदन आजथयक ऐन अनसुाि 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
क

ीय
 

अ
जि

कृ
त

/इ
जन्द्
ज

जन
य
ि 

१९ 
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म
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न
 

प
ेजश्

क
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ल

न
प
द
ाय 

 जनिारित ढाुँर्ामा जनवेदन 

 जस्वकृत प्रस्तवना 

 जवजनयोजजत वजेट दजेखने वजेट 

पजुस्तकाको प्रजतजलपी  

सोही जदन जन शलु्क 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
जक

य
 

अ
जि

कृ
त
/आ

जथ
यक

 

प्र
श
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य 



२० 
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 ग
न
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उ
ुँद
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 जनिायरित ढाुँर्ामा जनवेदन 

 वास्तजवक रुपमा भएको 

खर्यकोहरुको  जशषयकगत तेरिज 

 जस्वकृत प्रस्तवनाको सक्कल 

प्रजतजलपी 

 काययक्रमको सर्ालन ि सम्पन्द्न 

भएको झल्कन ेफोटोहरु 

 मालसामान खरिदको सक्कल जवल 

भिपाइ ि मालसामान जवतिण तथा 

िकम बझुाएको भिपाइ 

 उपजस्थतको प्रजतजलपी 

सोही जदन जन शलु्क 

प्र
म
खु

 प्र
श

ास
जक

य
 अ

जि
कृ

त
/आ

जथ
यक

 प्र
श
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न
 श

ाख
ा 

२१ 

ि
िौ
ट
ी 
जफ

त
ाय 
जल

न
 आ

उ
द
ा 

 ठेक्का फमयहरुको हकमा 

- जनिायरित ढाुँर्ामा जनवेदन  

-आन्द्तरिक िाजस्व कायायलको कि 

र्कु्ता प्रमाणपत्र  

-आन्द्तरिक िाजस्व कायायलयको कि 

समायोजन पत्र 

-प्राजवजिक शाखाको जसफारिस 

 उपभोक्ता सजमजतको हकमा 

-जनिायरित ढाुँर्ामा जनवदने  

-उपभोक्ता सजमजतको ििौती जफताय 

सम्वन्द्िी जनणययको प्रजतजलजप 
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 जनवेदन/आजिकारिक पत्र 

 

वजढमा ७ काययजदन जन शलु्क 
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 तोकीएको ढाुँर्ामा जनवेदन  

 जविामीको नागरिकताको प्रजतजलजप 

नावालकको हकमा जन्द्मदताय 

प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप 

 जविाजम जवपन्द्न नागरिक भएको 

सम्वजन्द्ित वडाको जसफारिस  

 िोग पजहर्ान भएको जर्जकत्सकको 

जप्रजस्क्रप्सनको प्रजतजलजप 

आवश्यक 

कागजात पिुा 

भएमा सोही जदन 

जन शलु्क 
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 जनवेदन/आजिकारिक पत्र 

 जर्जकत्सकको प्रमाजणत कागजात 

 नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र 

 

वजढमा १ काययजदन जन शलु्क 
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 कृषकको नाम दताय गने  

 जविामी पश ुजलएि आउनपुने  

१५ जमनेट  
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 रु १० को जटकट टाुँसी जनवेदन 

जदनपुने 

 सवै समहु सदस्यहरुको नागरिकता 

प्रजतजलजप  

 सम्वजन्द्ित वडा कायायलयको 

जसफारिस 

 पश ुशाखाको जसफारिस 

जनवेदन दताय भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन अनसुाि 
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 रु १० को जटकट टाुँसी जनवेदन 

जदनपुने 

 लालपजुायको फोटोकजप 

 भाडामा जलएको भए भाडा सम्झोता 

ि नागरिकताको फोटोकजप  

सम्वजन्द्ित वडा कायायलयको 

जसफारिस 

 कृजष शाखाको जसफारिस 

जनवेदन दताय भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन अनसुाि 
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 जनवेदन 

 nfnk"hf{sf] kmf]6f]skL  

 मालपोत जतिेको िजसद 

 नागरिकताको फोटोकजप   

 सम्वजन्द्ित वडा कायायलयको 

जसफारिस 

जनवेदन दताय भएको 

भोजलपल्ट 

आजथयक ऐन अनसुाि 
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२९ 
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 स्थाजनय सिकाि संर्ालन ऐन २०७४ 

को परिच्छेद ८ मा व्यवस्था भए 

बमोजजमका न्द्याजयक कायय सम्पादन 

गनय जववादको प्रकृती ि व्यहोिा 

खलेुको जनवेदन ि सो सुँग सम्बजन्द्ित 

पि्ुयाईका कागज प्रमाणहरु 

जनवेदनको प्रकृती ि 

व्यहोिा अनसुाि 

समय लाग्न े

आजथयक ऐन अनसुाि 

न्द्य
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क

 स
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ी 

 

 उपिोक्त बमोजजम प्रदान हुने सेवा प्राप्त गनय कुनै कजठनाइय आइपिेमा सेवासुँग सम्वजन्द्ित जजम्मवेाि कमयर्ािीसुँग सम्पकय िाख्न सजकनेछ 

। 

 यस कायायलयबाट प्रदान हुने सेवासुँग सम्वजन्द्ित जजम्मेवाि कमयर्ािीसुँग सम्पकय गदाय सेवाग्राही सन्द्तिु हुन नसकेमा सम्वजन्द्ित शाखाका 

प्रमखु समक्ष उजरि जदन सजकनेछ । 

 कायायलय प्रमखु समक्ष जदएको उजुिीको सुनवुाइय कामको प्रकृजत अनासि तरुुन्द्त हुनेछ ि त्यहाुँबाट पजन कामको फछ्योट हुन 

नसकेमा अध्यक्षसुँग सम्पकय गनय सजकनेछ । 

 कायायलय सम्वजन्द्ि जानकािीको लाजग प्रशासन योजना तथा सुर्ना प्रजवजि शाखामा सम्पकय िाख्न सजकनेछ । 

 माजथ उल्लेजखत जशषयक बाहके अन्द्य जशषयकहरुमा दस्तिु जलन ुपिेमा गाउुँ काययपाजलकाको जनणयय बमोजजम हुने व्यहोिा समेत 

जानकािी गिाइन्द्छ । साथै यस गाउुँपाजलकाको आजथयक एन गाउुँपाजलकाकै वेबसाइट www.bhimsenthapamun.gov.np मा 

हनय सजकन ेछ । 

        
 

 


