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सूचनाको हक सÌबÆधी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सूचनाको हक सÌबÆधी 
िनयमावलीको िनयम (३) बमोिजम सावªजिनक गåरएको सूचनाको (Öवःत ÿकाशन) िववरण 

 
सूचना सावªजिनक गन¥ िनकायको नाम: िभमसेनथापा गाउँपािलका, गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय, 

          खा¼चोक, गोरखा । 
 

सूचना सावªजिनक गरेको अविध : िमित २०८१।०१।०१ देिख िमित २०८१।०३।३१ गते सÌम 

 

१. िनकायको Öवłप र ÿकृित : 

नेपालको संिवधान (२०७२) बमोिजम नेपाल सरकारले Öथानीय िनकायहŁको पनु:संरचना को लािग गठन गरेको 
उ¸च Öतåरय आयोगले २०७३ पषु २२ मा नेपाल सरकारलाई बझुाएको ÿितबेदन नेपाल सरकारले पåरमाजªन गåर 
२०७३ फागनु २७ गतेबाट Öथािनय तह लाग ु गन¥ िनणªय अनसुार गÁडकì ÿदशे अÆतगªत गोरखा िजÐलाको 
पहाडी ±ेýमा पन¥ एक Öथानीय तह िभमसेनथापा गाउँपािलका हो । गÁडकì ÿदशेको एितहािसक तथा ÿािचन 
महÂव बोकेको  गोरखा िजÐलामा अविÖथत वोलाªङ्गको चÁडीथोक  गाउँमा जिÆमनुभएको नेपालका ÿथम तथा 
सबै भÆदा लामो समय सÌम पदमा रहकेा नेपालका मिु´तयार तथा रािÕůय िवभिुत िभमसेन थापाको नाम बाट यस 
गाउँपािलकाको नामाकरण गåरएको हो । 

भौगोिलक िविवधता पाखा, पखरेा, जंगल, खोÐसा ,खोÐसी ,खŌच र बेशी तथा अÆय ÿाकृितक सÌपदाल े
भåरएको यस िजÐला को सािबकका गा िब स हŁ मÅये मसेल, ताÆþाङ्ग, अ®ाङ्ग, धावा, बगवुा र बोलाªङ्ग 
लाइ समायोजन गरी िभमसेनथापा गाउँपािलका गठन गåरएको हो । यस गाउँपािलकाको सािबकमा रहकेो ६ ओटा 
गािवस मÅये सािबक  ताÆþाङ्ग गािबसलाई िवभाजन गरी हालको २  र ३  वडा बनाइएको छ र सािबक वोलाªङ्ग 
गािवसलाई िवभाजन गरी हालको ७ र ८ वडा बनाइएको छ । नवगिठत Öथानीय तह  िभमसेन थापा गाउँपािलका 
को ±ेýफल १०१.३५ वगª िक िम, जनसं´या १६,९८६ र वडा सं´या ८ रहकेा छन ्।   
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२. िनकायको काम, कतªÊय र अिधकार : 

Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ को पåर¸छेद-३ मा उÐलेख भए बमोिजमका गाउँपािलका तथा 
नगरपािलकाको काम, कतªÓय र अिधकारहŁ । 
 
 

३. िनकायमा रहने जनÿितिनिध तथा कमªचारी सं´या र िववरण : 
 
जनÿितिनिधको िववरणः 

Đ.स.ं नाम, थार  ठेगाना   पद  कैͩफयत 

१ लोक Ĥसाद वजंारा ͧभमसथेापा-२ काउल े अÚय¢   
२ अमतृा देवी भɪट वèती ͧभमसथेापा-१ खागीथोक उपाÚप¢   
३ ͪवकास Įेç ठ ͧभमसथेापा-१ मसेल वडा अÚय¢   
४ महेÛġ लाल बाडा ͧभमसथेापा-१ मसेल सदèय   
५ ͧसतल गभुाज ु ͧभमसथेापा-१ मसेल सदèय   
६ पाव[ती थापा ͧभमसथेापा-१ मसेल मǑहला सदèय   
७ सàझना वयãकोटȣ ͧभमसथेापा-१ मसेल दͧलत मǑहला सदèय   
८ नारायण Ĥसाद भɪटराई ͧभमसथेापा-२ ताÛġाङ वडा अÚय¢   
९ डÖड पाͨण पाÖड े ͧभमसथेापा-२ ताÛġाङ सदèय   

१० लêमण लाͧमछाने ͧभमसथेापा-२ ताÛġाङ सदèय   
११ कमला खनाल ͧभमसथेापा-२ ताÛġाङ मǑहला सदèय   
१२ ǐरता सनुार ͧभमसथेापा-२ ताÛġाङ दͧलत मǑहला सदèय   
१३ ऋͪष राम लाͧमछाने ͧभमसथेापा-३ ताÛġाङ वडा अÚय¢   
१४ Ǒदननाथ अͬधकारȣ ͧभमसथेापा-३ ताÛġाङ सदèय   
१५ पçुप राज भजेुल ͧभमसथेापा-३ ताÛġाङ सदèय   
१६ सुͧ मğा दाहाल ͧभमसथेापा-३ ताÛġाङ मǑहला सदèय   
१७ कोͪपला नेपालȣ ͧभमसथेापा-३ ताÛġाङ दͧलत मǑहला सदèय   
१८ धन बहादरु तामाङ ͧभमसथेापा-४ धावा वडा अÚय¢   
१९ चुडा मणी ͧसखंडा ͧभमसथेापा-४ धावा सदèय   
२० सलैÛेġ कुमार शाÈय ͧभमसथेापा-४ धावा सदèय   
२१ ͪवÛदा पǐरयार ͧभमसथेापा-४ धावा मǑहला सदèय   
२२ ट ंक कुमारȣ ͪव,क ͧभमसथेापा-४ धावा दͧलत मǑहला सदèय   
२३ होम बहादरु बराम ु ͧभमसथेापा-५ बगवुा वडा अÚय¢   
२४ काजी राम ढकाल ͧभमसथेापा-५ बगवुा सदèय   
२५ सयू[ वहादरु वोहोरा ͧभमसथेापा-५ बगवुा सदèय   
२६ सèुमा भɪट ͧभमसथेापा-५ बगवुा मǑहला सदèय   
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२७ कãपना ǒब.क ͧभमसथेापा-५ बगवुा दͧलत मǑहला सदèय   
२८ रÑजन ǐरमाल ͧभमसथेापा-६ अĮाɨग वडा अÚय¢   
२९ मोहोàमद हͩकम ͧभमसथेापा-६ अĮाɨग सदèय   
३० श ंकर राना मगर ͧभमसथेापा-६ अĮाɨग सदèय   
३१ ͧमना वाÊल े ͧभमसथेापा-६ अĮाɨग मǑहला सदèय   
३२ ईæ वरȣ नेपालȣ ͧभमसथेापा-६ अĮाɨग दͧलत मǑहला सदèय   
३३ नारायण Įेç ठ ͧभमसथेापा-७ वोला[ɨग वडा अÚय¢   
३४ िजवन कुमाल ͧभमसथेापा-७ वोला[ɨग सदèय   
३५ राम Ĥसाद पाÖड े ͧभमसथेापा-७ वोला[ɨग सदèय   
३६ मालती Ǔतवारȣ ढकाल ͧभमसथेापा-७ वोला[ɨग मǑहला सदèय   
३७ ͧमना साकȽ ͧभमसथेापा-७ वोला[ɨग दͧलत मǑहला सदèय   
३८ ͪवç ण ुकुमार Įेç ठ ͧभमसथेापा-८ वोला[ɨग वडा अÚय¢   
३९ राम कुमार दरै ͧभमसथेापा-८ वोला[ɨग सदèय   
४० समÛुġ Įेç ठ ͧभमसथेापा-८ वोला[ɨग सदèय   
४१ सàझना नेपालȣ वसेल ͧभमसथेापा-८ वोला[ɨग मǑहला सदèय   
४२ ͬचनी माया सͩक[ नी ͧभमसथेापा-८ वोला[ɨग दͧलत मǑहला सदèय   

 
 
 

èथायी कम[चारȣहǽको ǒववरणः 
Đ .स.  कम[चारȣको नामथर पद सेवा /समहु  Įेणी /तह  

१ िचğ बहादरु अǓधकारȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन /सा.Ĥ.  रा .प .तǓृतय  

२ यान बहादरु नेपालȣ िश¢ा अǓधकृत नेपाल िश¢ा / िश¢ा Ĥशासन  अǓधकृत आठɋ 

३ ǽल बहाद ुआले Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन /सा.Ĥ.  अǓधकृत सातɋ 

४ िशव पौडेल लेखा अǓधकृत  अǓधकृत सातɋ 

५ कǒपल पनेǽ ईिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ अǓधकृत सातɋ 

६ बलराम राजवंशी पश ुिचǒक×सक पश ुसेवा अǓधकृत सातɋ 

७ शेर बहादरु थाǽ कृǒष  कृǒष सेवा अǓधकृत सातɋ 

८ खवु Ĥसाद Ǔधताल सहायक Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन अǓधकृत छैटɋ 

९ लोकराज ढंुगाना सहायक Ĥशासकȧय अǓधकृत Ĥशासन अǓधकृत छैटɋ 
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10 भेषराज खनाल अǓधकृत छैटɋ èवाèØय अǓधकृत छैटɋ 

11 गणुराज लाǓमछाने अǓधकृत छैटɋ èवाèØय अǓधकृत छैटɋ 

12 समुन ĮेƵ जन èवाèØय Ǔनरȣ¢क èवाèØय अǓधकृत छैटɋ 

13 राज ुĮेƵ जन èवाèØय Ǔनरȣ¢क èवाèØय अǓधकृत छैटɋ 

14 शǓुसला Ǔसँखडा अǓधकृत छैटɋ èवाèØय अǓधकृत छैटɋ 

15 रमेश भʣ सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ सहायक पाँचौ 

16 सǒवन ĮेƵ सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ सहायक पाँचौ 

17 सोमवती गǽुǍ सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ सहायक पाँचौ 

18 राजेÛġ भÖडारȣ कàÜयटुर अपरेटर ǒववध सहायक पाँचौ 

19 ĤǓमला ढकाल काकȽ सहायक पाँचौ िश¢ा सेवा सहायक पाँचौ 

20 सǓुनल कुमार यादव ĤाǒवǓधक सहायक  कृǒष सेवा सहायक पाँचौ 

21 ऋचा झा पश ुèवाèØय ĤाǒवǓधक पश ुसेवा सहायक पाँचौ 

22 छेपराज भʣ पश ुसेवा ĤाǒवǓधक पश ुसेवा सहायक पाँचौ 

23 खगेÛġ ऐर सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ सहायक पाँचौ 

24 गगन ǒव .सी.  सहायक लेखापाल आǓथ[क Ĥशासन सहायक पाँचौ 

25 सरुत ब  .बढुा  कृǒष ĤाǒवǓधक कृǒष सेवा सहायक पाँचौ 

26 अæमी ĮेƵ Ǔस .अ.न.मी  èवाèØय सहायक पाँचौ 

27 फुलकुमारȣ देवकोटा सहायक पाँचौ èवाèØय सहायक पाँचौ 

28 Ǔलला कुमारȣ भʣ Ǔस .अ.न.मी  èवाèØय सहायक पाँचौ 

29 Ǔसता ĮेƵ Ǔस .अ.न.मी  èवाèØय सहायक पाँचौ 

30 िजतमाया गǽुǍ हे .अ.  èवाèØय सहायक पाँचौ 

31 चिÖडका भʣ सहायक पाँचौ èवाèØय सहायक पाँचौ 

32 मिÛदरा ĮेƵ सहायक पाँचौ èवाèØय सहायक पाँचौ 

33 सिचना शाÈय Ǔस .अ.न.मी  èवाèØय सहायक पाँचौ 
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34 राजकुमार ĮेƵ हेãथ अǓसèटेÛट èवाèØय सहायक पाँचौ 

35 नǒवन लाǓमछान े सहायक पाँचौ Ĥशासन सहायक पाँचौ 

36 केशव ब  .Ǔबƴ  सहायक पाँचौ Ĥशासन सहायक पाँचौ 

37 पǓमता अया[ल सहायक पाँचौ Ĥशासन सहायक पाँचौ 

38 सरèवती Ǔधताल सहायक पाँचौ Ĥशासन सहायक पाँचौ 

39 ĤǓमला बढुा सहायक पाँचौ Ĥशासन सहायक पाँचौ 

40 अàमर बहादरु खÔका का .स.  Įेणी ǒवǒहन पाँचौ èतर 

41 केशर ब  .थापा  सहायक चौथो Ĥशासन  सहायक चौथो 

42 मनोज बढु अǓसèटेÛट सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ  सहायक चौथो 

43 उमादेवी खनाल सहायक चौथो Ĥशासन  सहायक चौथो 

44 Ǒदपक कुमार लाल कण[ अǓसèटेÛट सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ  सहायक चौथो 

45 सçुमा के .सी.  नायव ĤाǒवǓधक सहायक कृǒष सेवा  सहायक चौथो 

46 Ǒदǒपका आले सहायक चौथो Ĥशासन  सहायक चौथो 

47 अǓमत कठǐरया सहायक चौथो Ĥशासन  सहायक चौथो 

48 सरèवती सनुवुार राई सहायक मǒहला Ǔनǐर¢क Ĥशासन  सहायक चौथो 

49 कमल खÔका नायव पश ु èवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

पश ुसेवा  सहायक चौथो 

50 सÛतोष पोखरेल अǓसèटेÛट सव इिÛजǓनयर ईिÛजǓनयǐरǍ  सहायक चौथो 

51 जेनव Ǔमँया अ .हे.व  èवाèØय  सहायक चौथो 

52 सपना अǓधकारȣ सहायक चौथो èवाèØय  सहायक चौथो 

53 चÛġ Ĥकाश ठाकुर सहायक चौथो èवाèØय  सहायक चौथो 

54 चÛġ कुमारȣ राना अ .हे.व  èवाèØय  सहायक चौथो 

55 जिèमन चÛद अ .हे.व  èवाèØय  सहायक चौथो 

56 नǒवन चÛद अ .हे.व  èवाèØय  सहायक चौथो 

57 मनोज कुमार मÖडल सहायक चौथो èवाèØय  सहायक चौथो 
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58 भरत साउद सहायक चौथो èवाèØय  सहायक चौथो 

59 मǓनषा कुमारȣ चौधरȣ अ .हे.व  èवाèØय  सहायक चौथो 

 
 

अèथायी सेवातफ[ को कम[चारȣको ǒववरणः 

 
करार सेवा तफ[ को कम[चारȣ ǒववरणः 

Đ.सं. कम[चारȣको नाम èथायी ठेगाना पद/तह काय[रत èथान कैǒफयत 

१ ĤǑदप भʣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ 

Ûयाǒयक 

सहजकता[ Ǔभमसेनथापा गा.पा.   

२ Ǒदपक पाÖडे Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ 

सचुना ĤǒवǓध 
अǓधकृत Ǔभमसेनथापा गा.पा.   

३ ǒवƳ गैरे èयाÌजा अǓधकृत छैटɊ पश ुसेवा शाखा  

४ गौरव पडुासैनी Ǔभमसेनथापा गा.पा.3 अǓधकृत छैटɊ कृǒष सेवा शाखा  

५ Ǔमलन ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ ĤाǒवǓधक सहायक Ǔभमसेनथापा गा.पा.   

६ आǒषस ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ MIS अपरेटर Ǔभमसेनथापा गा.पा.   

७ अǓनल सनुार Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ सहायक चौथो कृǒष सेवा शाखा  

८ नारायण Ĥसाद भʣराई Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ सहायक चौथो पश ुसेवा शाखा  

९ सजृना गǽुǍ बारपाक सǓुलकोट ८ सहायक चौथो कृǒष सेवा शाखा  

१० शंकर ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ अǓमन Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

११ बǒुƨ बहादरु भʣ Ǔभमसनेथापा गा.पा. ४ अ.स.ई. Ǔभमसेनथापा गा.पा. १  

१२ अिÛजता राना मगर Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

१३ धवु[ गÛधव[ Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. १  

१४ पǒवता लाǓमछान े Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. २  

१५ नारायण सवेुदȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ३ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ३  

१६ उमा पाÖडे Ǔसखँडा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४  

१७ Ǔमलन पाÖडे Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५  

Đ.सं. नाम पद Įेणी/तह कैǒफयत 

१. एकु बहादरु राई खा.पा.स.टे. सहायक चौथɉ  

२. 
कãपना दवुाडी 

स. मǒहला ǒवकास 
Ǔनǐर¢क 

सहायक चौथɉ  
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१८ कãपना भÛतना Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६  

१९ ǒहरा रोका Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७  

२० अनपुा दरै Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ स.क.अ. चौथो Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८  

२१ चàफा भʣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ 

सहायक चौथो 
(सा.प.) Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४  

२२ बेद Ĥसाद भʣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ ǒवƭतु हेराल ु Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२३ िजत बहादरु दरै Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ ǒवƭतु हेराल ु Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२४ नेğलाल लाǓमछान े Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ ह.स.चा Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२५ ǒवशाल नेपालȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ ह.स.चा Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२६ Ǔडल बहादरु दरै Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ ʫाÈटर चालक Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२७ राम सनुार Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ अपरेटर Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२८ इÛġ Ĥसाद ढकाल बारपाक सǓुलकोट ८ 

नगर Ĥहरȣ 
हवलदार Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

२९ भैरव पǐरयार Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ 

नगर Ĥहरȣ 
हवलदार Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३० सरोज भʣराई Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३१ गोǒवÛद सवेुǑद Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३२ सçुमा रोका Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३३ Ǒदपेश भʣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३४ संगम सोडारȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३५ राम बहादरु वèती Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ नगर Ĥहरȣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३६ शेषनाथ भʣराई Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ èवǒकय सिचव Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

३७ लालमाया ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ काया[लय सहयोगी बगवुा हेãथपोƴ  

३८ सǓुनता नेपालȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ काया[लय सहयोगी ताÛġाǍ हेãथपोƴ  

३९ Ǔनम[ला भÖडारȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ काया[लय सहयोगी धावा èवाèØय  चौकȧ  

४० अǓनता गैरे Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ काया[लय सहयोगी बोला[Ǎ हेãथपोƴ  

४१ कमला भÛतना Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ सरसफाई कमȸ 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

४२ नǒवना Ǔमया ँ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ सरसफाई कमȸ 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

४३ नेğ Ĥसाद पोखरेल Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ काया[लय सहयोगी खाʶोक हेãथपोƴ  

४४ अिàबका ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ काया[लय सहयोगी खाʶोक èवाèØय शाखा  
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४५ साǓबğी अàगाई पौडेल Ǔभमसेनथापा गा.पा. २  काया[लय सहयोगी ओÉले आधारभतु  

४६ Ǔसता Ǔसखँडा लाǓमछान े Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ काया[लय सहयोगी धावा èवाèØय  चौकȧ  

४७ मनुा थापा मगर Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ काया[लय सहयोगी 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

४८ सानमाया दरै Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ काया[लय सहयोगी 
महादेवटार आधारभतु 
èवाèØय केÛġ  

४९ ऋǒषराम भʣ  Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ काया[लय सहयोगी 
मसेल सामदुाǒयक 
èवाèØय इकाइ  

५० मन कुमारȣ गǽुǍ Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ काया[लय सहयोगी कृǒष सेवा शाखा  

५१ Ǔमन ुबंजारा Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ काया[लय सहयोगी िश¢ा शाखा  

५२ मǓमता ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

५३ सǓुनता िघǓमरे Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

५४ अजु[न दरै Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा.  

५५ फिण[Ûġ कुमार ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. १  

५६ शाÛता थापा मगर Ǔभमसेनथापा गा.पा. २  काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. २  

५७ सàझना भʣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ३  

५८ सǓुनता अǓधकारȣ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४  

५९ ǽपा सनुार Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५  

६० रचना थापा मगर Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६  

६१ लǓलता Ǔसखँडा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७  

६२ सरèवती पÛत Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ काया[लय सहयोगी Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८  

६३ नान ुथापा मगर Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ अßयाǍ कता[ 
नागǐरक आयवुȶǑदक 
केÛġ  

६४ डा. सवुास पÛत गÖडकȧ गा.पा. अǓधकृत आठɊ 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

६५ डा. आमोर लोहनी तनहँ अǓधकृत आठɊ 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

६६ सǐरता शमा[ आदȣ खोला ४ èयाङजा 
नेğ सहायक 
(पाँचौ) बगवुा हेãथपोƴ  

६७ सगुम सापकोटा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ हे.अ. ताÛġाǍ हेãथपोƴ  

६८ Ǔधरज खनाल Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ हे.अ. 
महादेवटार आधारभतु 
èवाèØय केÛġ  
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६९ सिुèमता ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ हे.अ. 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७० रोशनी राना  Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ रेǓडयो Ēाफर 

शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७१ भीम Ĥसाद ढकाल आǽघाट गा.पा. ८ फामȶसी सहायक 

शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७२ Ǔनǒकता थापा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ èटाफ नस[ पाचɊ 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७३ ǓनƱल बोहोरा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ ãयाव टेिÈनिशयन  

शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७४ तारा बराम Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ ãयाव अǓसèटेÛट खाʶोक èवाèØय चौकȧ  

७५ Ǒदपक कुमाल सãयाÛटार ãयाव अǓसèटेÛट 

शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

७६ सǓुनता ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ ãयाव अǓसèटेÛट बोला[Ǎ हेãथपोƴ  

७७ सिुजना सोडारȣ लाǓमछान े Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ ãयाव अǓसèटेÛट धावा èवाèØय  चौकȧ  

७८ Ǔसता पनǽे  Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ अ.न.मी. खाʶोक èवाèØय चौकȧ  

७९ तलुसा बèनेत   अ.न.मी. ताÛġाǍ हेãथपोƴ  

८० संǓगता नराल गोरखा अ.न.मी. धावा èवाèØय  चौकȧ  

८१ लौसरा ǒवƴ   अ.न.मी. धावा èवाèØय  चौकȧ  

८२ कोǒपला भʣराई Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ अ.न.मी. 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

८३ सजृना बèनेत   अ.न.मी. 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

८४ रǓमला ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ अ.न.मी. बोला[Ǎ हेãथपोƴ  

८५ अनषुा पाÖडे Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ अ.न.मी. बोला[Ǎ हेãथपोƴ  

८६ सनेुना सनुार Ǔभमसेनथापा गा.पा. २ अ.न.मी. ओÉले आधारभतु  

८७ सपना लाǓमछान े Ǔभमसेनथापा गा.पा. ४ अ.न.मी. 
सामदुाǒयक èवाèØय 
इकाइ चौतारा  

८८ सिुèमता ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ अ.न.मी. 
महादेवटार आधारभतु 
èवाèØय केÛġ  

८९ Ǔबिजता लाǓमछान े पालǍुटार न.पा. ५ अ.न.मी. 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

९० सरȣता कुमाल Ǔभमसेनथापा गा.पा. ८ अ.हे.व. ताÛġाǍ हेãथपोƴ  
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९१ रʷु ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ५ अ.हे.व. 
सामदुाǒयक èवाèØय 
इकाइ चौतारा  

९२ जǓमला Ǔमयँा Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ अ.हे.व. 
शǒहद èमǓृत आधारभतु 
अèपताल  

९३ रामकुमारȣ ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. ७ अ.हे.व. 
ǒपपलटार èवाèØय 
इकाइ  

९४ नǓसमा खातनु  Ǔभमसेनथापा गा.पा. ६ अ.हे.व. खाʶोक èवाèØय चौकȧ  

९५ सूय[ चÛġ ĮेƵ Ǔभमसेनथापा गा.पा. १ अ.हे.व. 
मसेल सामदुाǒयक 
èवाèØय इकाइ  
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४. िनकायवाट ÿदान गåरने सेवा : नागåरक वडा पýमा उÐलेख भए बमोिजम । 

 
ø. 
स.ं 

ÿदान गåरने सेवा आवÔयक कागजातहŁ लाµने समय दÖतुर िजÌमेवार 
पदािधकारी/ 

शाखा/ईकाइ/केÆþ 
१ 

यो
ज

ना
 त

थ
ा क

ाय
ªø

म 
स

Ìझ
ौत

ा 

 िनवेदन, 

 लागत अनुमान 

 उपभोĉा सिमतीको हकमा 
उपभोĉा सिमती गठन भएको 
िनवेदनको ÿितिलिप, 

 सÌबिÆधत वडा कायाªलयको 
िसफाåरस, 

 उ.स. का पदािधकारीको 
नागåरकताको ÿितिलिप,  

 उ.स. को छाप, 

 उपभोĉा सिमित सहजीकरण 
पुिÖतकामा तोिकए वमोिजमका 
कागजातहŁ  

 तािलम  तथा अÆय कायªøमको 
हकमा कायाªलयले माग गरेका 
दरभाउपý तथा ÿÖतावहŁ मÅये 
सवैभÆदा कम मÐुय अंिकत र 
उपयुĉ फमª वा सÖंथाको 
दरभाउपý तथा ÿÖताव िÖवकृत 
भएको हòनुपन¥, 

 फमª वा सÖंथाको िनवेदन, छाप 
। 

 
 
 
 
 
 
 
 

सब◌ै ÿमाण 
पुगेपछी एक 

िदन 

 
 
 
 
 
 
 
 

िन◌ःशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
क

ìय
 अ

िध
कृ

त/
यो

ज
ना

 त
थ

ा अ
नुग

मन
 इ

क
ाई

/ÿ
ािव

िध
क

 श
ाख

ा 

२ 

यो
ज

नन
क

ो अ
िÆत

म 
म ुÐ

या
क

न 

 ÿािविधक मुÐयाकन ÿितवेदन । 

 काम सÌपÆन भएको वडाको 
िसफाåरस । 

 अनुगनम सिमितको ÿितवेदन । 

 उ.स को खचª सावªिजनक 
सिहतको िनणªय । 

 योजना फरफराक िनवेदन । 

 
 
 

ÿािविधक 
ÿिøया पुगेको 
२-५ िदन िभý 

 
 

नलाµने 
अ

नुग
मन

 स
िम

ित
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३ 

यो
ज

ना
 त

थ
ा क

ाय
ªø

मक
ो र

क
म 

भु
ĉ

ान
ी 

 िनवेदन, सÌझौता पý, 
कायªसÌपÆन ÿितवेदन, अनुगमन 
ÿितवेदन, 

 सÌबिÆधत वडा कायाªलयको 
िसफाåरस, 

 आयोजनाको फोटो(सुŁ 
अवÖथा, कायª गदाªको अवÖथा 
र कायªसÌपÆन हòँदाको अवÖथा)  

 खचªका सÌपुणª िवल 
भरपाईहŁ, 

 उपभोĉा सिमित सहजीकरण 
पुिÖतकामा तोिकए वमोिजमका 
कागजातहŁ  

 तािलमहŁको हकमा 
कायªøमका फोटाहŁ  सिहतको 
तािलम ÿितवेदन समेत  पेश 
गनुªपन¥। 

सवै ÿमाण 
पुगेपिछ  २ िदन। 

िनशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
क

ìय
 अ

िध
कृ

त/
आ

िथ
ªक

 ÿ
श

ास
न 

इक
ाई

/य
ोज

ना
 त

थ
ा 

अ
नुग

मन
 इ

क
ाई

 

४ 

घर
क

ो न
³स

ा प
ास

 

 तोिकएको िनवेदन, 

 जµगाधनी ÿमाण पुजाªको 
ÿितिलिप,  

 जµगाको Êलु िÿÆट न³सा,  

 नेपाली नागåरकता को ÿमाण 
पýको ÿितिलिप, 

  मालपोत वा एिककृत सÌपि° 
कर ितरेको रिसद, 

 घरको न³सा २ ÿित  

 संिधयारको सजªिमन मचुुÐका,  

 घरको न³सा र संरचना वÖती 
िवकास, शहरी योजना तथा 
भवन िनमाªण आधारभतु मागª 
दशªन २०७२ अनुसार हòनपुन¥। 

१ मिहना आिथªक ऐन अनुसार 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
क

ìय
 अ

िध
कृ

त/
इि

Æज
िन

यर
 

५ 

अं
पा

ङ्
ग 

पå
रच

यप
ý 

िव
तर

ण
  िनवेदन पý  

 नागåरकता 
ÿमाणपý/जÆमदताªको 
ÿमाणपý, 

 कुन ÿकारको शाåररीक अपांग 
हो मेिडकल सपुåरटेÆडेनको 
िसफाåरस, 

 Óयिĉ Öवयम उपिÖथत हòनुपन¥ 

किÌतमा १५ 
िदन 

िनशुÐक 
स

ाम
ािज

क
 िव

क
ास

 श
ाख

ा 

६ 

ºये
ķ 

ना
गå

रक
 

पå
रच

य 
पý

  िनवेदन  

 नागåरकताको ÿमाणपý 

 सÌविÆधत वडा कायªलयको 
िसफाåरस पý 

कागजात परुा 
भएमा सोही िदन 

िनःशुÐक 

स
ाम

ािज
क

 
िव

क
ास

 श
ाख

ा 
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७ 

आ
िथ

ªक
 स

हा
यत

ा 
ÿा

कृ
ित

क
 ÿ

क
ोप

 रा
हत

 
स

Öथ
ाग

त 
अ

न ुद
ान

ा स
हये

ग  माग गरेको Óयहोरा सिहतको 
िनवेदन 

 अिचÂय पुिĶ हòने आधार 
ÿमाणहŁ 

 ÿाकृितक ÿकोप सहायताको 
लािग वडाको िसफाåरस र ÿहरी 
मुचुÐका  

कायªपािलकाको 
िनणªय आदेश 
भएपिछ तुŁÆत । 

आिथªक एन अनुसार 

अ
Åय

±
 

८ 

िव
िभ

Æन
 िस

फ
ाåर

स
 त

थ
ा 

ÿम
ाण

पý
 ग

ाउँ
पा

िल
क

ा  िसफाåरस माग गरेको िनवेदन 
िसफाåरलाइª पĶुीयाइª गन¥ 
कागजात 

 आवेदनको पåरचय वा सो 
खÐुने कागजपý वा सÖथाको 
िनणªय आवÔयकता अनुसार 
वडाको िसफाåरस 

ÿिøया पुगेमा 
सोही िदन 

आिथªक एन अनुसार 

अ
Åय

±
/उ

पा
Åय

±
 

९ 

स
हक

ार
ी द

ता
ª 

 सहकारी सÖंथाको ÿÖतािवत 
िविनयम, 

 सहकारी सÖंथा स¼चाåऱको 
सÌभाÊयता अÅययन ÿितवेदन  

 ;b:on] lng :jLsf/ u/]sf] 
z]o/ ;+Vof / z]o/ /sdsf] 
ljj/0f  

 आिथªक ऐन अनुसार 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
क

ìय
 

अ
िध

कृ
त/

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
/स

ाम
ािज

क
 

िव
क

ास
 श

ाख
ा 

१० 

गैर
र स

रक
ाåर

 स
Öथ

ा द
ता

ª र 
नि

वक
रण

 

 दताªको लािग 

 क. सÖथाको िवधान  

 ख.वडा कायाªलको िसफाåरस  

 ग.ना.ÿ ÿितिलिप 

 वािषªक ÿगित िववरण  

 लेखा पåर±ण ÿितवेदन 

 करचुĉा ÿमाणपý 

ÿिøया पगेुमा 
सोही िदन 

 दताªको 
लािग 

 क. Ł १००० 
ख.५ 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ािस
क

य 
अ

िध
कृ

त/
स

ाम
ािज

क
 िव

क
ाश

 
श

ाख
ा 

११ 

िव
िन

यम
 स

श
ोध

न 
 

 तोकìएको िवभािगय मापदÁड 
पुरा भएको सहकारी सघ 
सÖथाको कुल सदÖयको 
स´याको किÌतमा  ५१ ÿितशत 
उपिÖथत भइª किÌतमा २/३ 
बहòमतबाट िविनयम 
सशोधनको ÿÖताव पाåरत 
भएको साधारण सभाको िनणªय 
ÿितिलिप 

 िविनयम सशोधन गनª िनणªय 
भएको िमित सÌममा सÖथा सँग 
आवĦ कुल सदÖय स´या 
ÿमािणत भएको पý र ३ महले 
फाराम 

सहकारी एन 
िनयम अनसुार 
कागजात र 
ÿमाणहŁ पुरा 
भएमा १५ िदन 

िनशुÐक  

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त 
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१२ 

स
हक

ार
ी स

स
थं

ाक
ो ले

ख
ा 

पå
र±

ण
क

ो ल
ािग

 िÖ
वकृ

ती
 

ÿद
ान

 

 सÖथाको साधारण सभाले 
पाåर®िमक तथा सुिवधा समेत 
तोकì लेखा परी±क िनयिुĉ 
गरेको िनणªयको ÿितिलिप 

 लेखा पåर±ण गन¥ आ.व 
सÌमको आय Óययको िववरण र 
सÌविधत लेखा पåर±कको 
ÿमाणपýहŁ  

कागजात र 
ÿमाणहŁ पुरा 
भएमा सोही िदन 

िनःशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त 

१३ 

मा
ल

स
ाम

ान
 आ

पुि
तª 

िन
मा

ªण
 क

ाय
ª प

रा
मश

ª 
से

वा
 र 

अ
Æय

 से
व 

स
िूच

कृ
त 

 सावªजिनक खåरद िनयामावली 
२०६४ को अनुसिच -२ 
बमोिजम सुिचकृत हòन चाहने 
सÖथा फमª वा Óयिĉको िनवेदन 

 सÖथा वा फमª दताªको 
ÿमाणपý निवकरण गåरएको 

 मÐूय अिभबिृĦ कर तथा 
Öथायी लेखा न दताªको 
ÿमाणपý 

 आवÔयकता अनुसारको 
Óयवसाियक इजाजतपý 

कागजात  र 
ÿमाणहŁ पुरा 
भएमा सोही िदन 

Ł १०००।- 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त/
िज

नि
स

 
श

ाख
ा 

१४ 

एि
क

कृ
त 

स
Ìप

°ी
 क

र/घ
र ज

µग
ा क

र 

 िनवेदन, जµगा धनी ÿमाण 
पुजाªको ÿितिलिप 

 भवन न³सा िÖवकृती ÿमाण 
पý र न³साको ÿितिलिप,  

 भवन/जµगा खåरद गरेको भए 
मालपोतबाट रिजÕůेशन पाåरत 
िलखतको ÿितिलिप, 

 Öथािनय तह घोषणा हòनपुवुª 
िनमाªण भएका भवनका हकमा 
नापी न³सा वा Öथलगत 
ÿािबिधक ÿितवेदन, 

 अिघÐलो आ. व. को  मालपोत 
ितरेको रिसद, 

 आÆतåरक राजĵ कायाªलयमा 
कर ितरेको भए सो को ÿमािणत 
ÿितिलिप, 

 नागåरकता र नापी न³साको 
ÿमािणत ÿितिलिप 

१ घÁटा आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
 

१५  

बह
ाल

 क
र 

 िनवेदन पý, बहाल सÌझौता, 

 नेपाल सरकारमा बहाल सँग 
सÌबिÆधत िनकायमा दताª गरेको 
ÿमाण पýको ÿितिलिप, 

 नागåरकताको ÿमािणत 
ÿितिलिप,  

 चालु आ. व. सÌम  घर जµगा 
मालपोत ितरेको रिसदको वा 
िनधाªरण आदेशको ÿमािणत 
ÿितिलिप।  

१ घÁटा आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
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१६ 

िव
²ा

पन
 क

र 

 िनवेदन र सÖंथाको ÿमािणत 
कागजात, 

 सÌबिÆधत  Öथािनय तहमा ितनª 
बुझाउन पन¥ Óयवसाय र अÆय 
करको ÿमािणत ÿितिलिप। 

 

१ घÁटा आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
 

१७ 

घ 
वग

ªक
ो ि

नम
ाªण

 Óय
वस

ाय
ी इ

ज
ाज

त 
पý

 द
ता

ª 

 १. आिथªक ±मताः ÿाइभेट वा 
पिÊलक िलिमटेड कÌपनी वा 
साझेदाåर फमªको Łपमा घटीमा 
पाँच लाख Łपैयाको चाल ुपूजँी 
देखाई उīोग दताª भएको 
हòनपन¥छ ।   

 २. मु́ य जनशिĉ िववरण  
माÆयता ÿाĮ िश±ण सÖंथावाट 
िसिभल ईिÆजिनयरीङ्ग 
िवषयमा कÌतीमा ÿमाणपý तह 
उ°ीणª एक जना ÿािविधक 
कुनैपिन िवषयमा ÿमाणपý तह 
उ°ीणª एक जना ÿशासनीक र 
वािणºय शाľ/अथªशाľमा 
ÿमाणपý तह उ°ीणª एक जना 
जनशĉìको सेवा पुरा समय हòने 
ÓयवÖथा हòनुपन¥छ ।  

 ३. मेशीन र उपकरणः  

 िटफर/ट्या³ůर (एक/एक) थान  

 िम³चर एक थान 

 Theodolite/Level Machine 
(एक सेट)  

 वाटर पÌप (तीन थान)_  

 भाइĄेटर (तीन थान)  

अिधकतम १ 
मिहना 

आिथªक ऐन अनुसार 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
क

ìय
 अ

िध
कृ

त/
इि

Æज
िन

यर
 

१८ 

घ 
वग

ªक
ो ि

नम
ाªण

 
Óय

वस
ाय

ी 
इज

ाज
त 

पý
 

नि
वक

रण
  

 िनवेदन कर चुĉा ÿमाणपý  

 अिघÐलो आ.व.मा भएको 
कारोवारको िववरण  

१ िदन आिथªक ऐन अनुसार 
ÿम

ुख
 ÿ

श
ास

क
ìय

 
अ

िध
कृ

त/
इि

Æज
िन

यर
 

१९ 

क
ाय

ªø
म 

स
च

ाल
न 

पेि
Ôक

 िल
नप

दा
ª  िनधाåरत ढाँचामा िनवेदन 

 िÖवकृत ÿÖतवना 

 िविनयोिजत वजेट देिखने वजेट 
पुिÖतकाको ÿितिलपी  

सोही िदन िनःशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त/
आ

िथ
ªक

 
ÿश

ास
न 

इक
ाइ

ª 
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२० 

पेÔ
क

ì फ
¹

यो
ट 

गन
ª आ

उँद
ा 

 िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन 

 वाÖतिवक Łपमा भएको 
खचªकोहŁको  िशषªकगत तेåरज 

 िÖवकृत ÿÖतवनाको स³कल 
ÿितिलपी 

 कायªøमको सचालन र सÌपÆन 
भएको झÐकने फोटोहŁ 

 मालसामान खåरदको स³कल 
िवल भरपाइ र मालसामान 
िवतरण तथा रकम बझुाएको 
भरपाइ 

 उपिÖथतको ÿितिलपी 

सोही िदन िनःशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त/
आ

िथ
ªक

 ÿ
श

ास
न 

श
ाख

ा 

२१ 

धर
ौट

ी ि
फ

ता
ª िल

न 
आ

उद
ा 

 ठे³का फमªहŁको हकमा 
- िनधाªåरत ढाँचामा िनवेदन  
-आÆतåरक राजÖव कायाªलको 
कर चुĉा ÿमाणपý  
-आÆतåरक राजÖव कायाªलयको 
कर समायोजन पý 
-ÿािविधक शाखाको िसफाåरस 

 उपभोĉा सिमितको हकमा 
-िनधाªåरत ढाँचामा िनवदेन  
-उपभोĉा सिमितको धरौती 
िफताª सÌवÆधी िनणªयको 
ÿितिलिप 
 
 

सोही िदन िनःशुÐक 

ÿम
ुख

 ÿ
श

ास
िक

य 
अ

िध
कृ

त/
 

आ
िथ

ªक
 ÿ

श
ास

न 
श

ाख
ा 

२२ 

स
चु

ना
 ÿ

िव
िध

 
स

Ìव
Æध

ी र
 य

स
 

क
ाय

ाªल
य 

स
गँ 

स
Ìव

िध
त 

ज
ान

क
ार

ी 

 

 िनवेदन/आिधकाåरक पý 
 

विढमा ७ 
कायªिदन 

िनःशुÐक 

स
◌ू

च
ना

 
अ

िध
क

ार
ी 

२३ 

िव
पÆ

न 
ना

गå
रक

 आ
षि

ध 
उप

च
ार

 
िस

फ
ाåर

स
 

 तोकìएको ढाँचामा िनवेदन  

 िवरामीको नागåरकताको 
ÿितिलिप नावालकको हकमा 
जÆमदताª ÿमाणपýको 
ÿितिलिप 

 िवरािम िवपÆन नागåरक भएको 
सÌविÆधत वडाको िसफाåरस  

 रोग पिहचान भएको 
िचिकÂसकको िÿिÖøÈसनको 
ÿितिलिप 

आवÔयक 
कागजात परुा 
भएमा सोही िदन 

िनःशुÐक 
Öव

ाÖ
Ãय

 स
यो

ज
क

 

२४ 

Öव
ाÖ

Ãय
 स

Ìव
नि

ध 
िव

वर
ण

 त
थ

ा Ö
वा

ÖÃ
य 

स
Öथ

ाह
Łक

ो ज
ान

क
ार

ी 
र Ö

वा
ÖÃ

य 
स

गँ 
स

Ìव
िध

त 
िस

फ
ाåर

स
हŁ

  िनवेदन/आिधकाåरक पý 

 िचिकÂसकको ÿमािणत 
कागजात 

 नेपाली नागåरकताको 
ÿमाणपý 

 

विढमा १ 
कायªिदन 

िनःशुÐक 

Öव
ाÖ

थ
य 

स
यो

ज
क
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२५ 

पशु
 उ

पच
ार

 
से

वा
 

 कृषकको नाम दताª गन¥  

 िवरामी पशु िलएर आउनपुन¥  

१५ िमनेट  

पशु
 श

ाख
ा 

२६ 

पशु
पा

ल
क

 कृ
िष

 स
म ुह

 द
ता

ª  Ł १० को िटकट टाँसी िनवेदन 
िदनुपन¥ 

 सवै समहु सदÖयहŁको 
नागåरकता ÿितिलिप  

 सÌविÆधत वडा कायाªलयको 
िसफाåरस 

 पशु शाखाको िसफाåरस 

िनवेदन दताª 
भएको 

भोिलपÐट 

आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
 

२७ 

कृ
षक

 फ
मª 

दत
ाª 

 Ł १० को िटकट टाँसी िनवेदन 
िदनुपन¥ 

 लालपुजाªको फोटोकिप 

 भाडामा िलएको भए भाडा 
सÌझोता र नागåरकताको 
फोटोकिप  सÌविÆधत वडा 
कायाªलयको िसफाåरस 

 कृिष शाखाको िसफाåरस 

िनवेदन दताª 
भएको 

भोिलपÐट 

आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
 

२८ 

Óय
वस

ाय
 द

ता
ª 

 िनवेदन 

 nfnk"hf{sf] kmf]6f]skL  
 मालपोत ितरेको रिसद 

 नागåरकताको फोटोकिप   

 सÌविÆधत वडा कायाªलयको 
िसफाåरस 

िनवेदन दताª 
भएको 

भोिलपÐट 

आिथªक ऐन अनुसार 

रा
ज

ĵ
 ÿ

श
ास

न 
इक

ाई
 

२९ 

Æय
ािय

क
 क

ाय
ª 

 Öथािनय सरकार सचंालन ऐन 
२०७४ को पåर¸छेद ८ मा 
ÓयवÖथा भए बमोिजमका 
Æयाियक कायª सÌपादन गनª 
िववादको ÿकृती र Óयहोरा 
खुलेको िनवेदन र सो सँग 
सÌबिÆधत पĶ्ुयाईका कागज 
ÿमाणहŁ 

िनवेदनको 
ÿकृती र Óयहोरा 
अनुसार समय 

लाµने 

आिथªक ऐन अनुसार 

Æय
ािय

क
 स

िम
ती
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

1.  

नग
ाåर

क
ता

 र 
ÿि

ति
ल

िप
 िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन पý र आमा र बबुाको नागåरकता ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   
२) जÆम दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) िववािहत मिहलाको हकमा पित र आमा र बबुाको  
नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) चाåरýि◌क ÿमाणपýको ÿितिलिप (िवīाथêको 
हकमा)   
५) िववाह दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप (िववािहताको 
हकमा)   
६) बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको ÿमाण पýको 
ÿितिलिप   
७) दवैु कान देिखने पासपोटª साईजको फोटो २ ÿित   
८) चाल ु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात   
९) कमªचारी पåरवारको हकमा सÌबिÆधत कायाªलयको 
िसफाåरस  
१०) ÿितिलिप नागåरकताको हकमा परुानो नागåरकताको 
ÿितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक  आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने   
७) तोिकएको ढाँचामा नागåरकता िसफाåरसको 
अिभलेख रा´ने ।  
 

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 
ऐन

 अ
नसु

ार 

2.  

ना
बा

ल
क

 प
åरच

यप
ý 

िस
फा

åरस
 

१) बाब ु आमाको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र  
िनवेदन पý  
२) जÆम दताªको ÿमाणपý ÿमािणत ÿितिलपी  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) नाबालक खÐुने थप कुनै ÿमाण कागजात भए सो समेत 
पेश गन¥  
५) नाबालक अिनवायª उपिÖथत हòन ुपन¥   
६) दवैु कान देिखने पासपोटª साईजको फोटो   

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा 
१०  िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

3.  

अं
िग

कृ
त 

ना
गå

रक
ता

 िस
फ

ाåर
स 

१) िनवेदन पý र अंिगकृत नागåरकता ÿाĮ गनª खोजेको 
ÖपĶ आधार   
२) सािवक मलुकुको नागåरकता पåरÂयाग गरेको वा 
पåरÂयाग गनª कारवाही चलाएको पिुĶ गन¥ कागजातहŁ   
३) नेपालमा १५ वषªदिेख कुनै Óयवसाय वा काम गरी 
बसेको ÿमाणपýको ÿितिलिप   
४) वैवािहक अिंगकृत नागåरकताका लािग िववाह दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलिप र सÌबिÆधत देशको आिधकाåरक 
ÿमाणपý  
५) नेपाली भाषा ले´न र बोÐन जाÆने ÿमाण कागजातहŁ   
६) पासपोटª साईजको फोटो ३ ÿित   
७) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
८) सजªिमन मचुÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार 
गन¥, काननी राय आवÔयक भएमा राय सोÅन े  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने   
७) अनसुचूी ८ को ढाँचामा नागåरकता 
िसफाåरसको अिभलेख रा´ने ।  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा 
१०  िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

4.  
दवुै

 न
ाम

 ग
रेक

ो Ó
यि

ĉ
 ए

कै
 ह

ो भ
Æने

 
िस

फा
åरस

/फ
रक

 ज
Æम

 िम
ित

 सं
शो

धन
 िस

फा
åरस

 १) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý  
२) नाम फरक परेको पिुĶ गन¥ ÿमािणत कागजतहŁ  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
४) सÌबिÆधत Óयिĉ वा हकवाला उपिÖथत भई सनाखत 
गनुª पन¥  
५) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमनका 
मचुÐुकाको ÿितवेदन माग गनª स³ने  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

5.  

अ
पा

ङ्ग
 िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाणपý/जÆमदताªको 
ÿितिलिप   
२)  कुन ÿकारको शारीåरक अपाङ्गता हो सो सÌबÆधी 
मेिडकल सुपरीटेÆडेÆटको िसफाåरस  
३) Óयिĉ Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥ वा सÌबिÆधत कमªचारीको 
ÿितवेदन  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता 
अनसुारÿितवेदन तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

6.  

छा
ýब

िृ°
 िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
२) घर भएमा चाल ु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा 
कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद ,Óयवसाय भएमा 
Óयवसाय कर ितरेको रिसद   
३) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने    
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 
7.  

िव
पÆ

न 
िव

īा
थê

 छ
ाý

बिृ
° 

िस
फा

åरस
 

१) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
२) शैि±क योµयताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) िवपÆनता पिुĶ गन¥ कागजात 
४) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमनका 
मचुÐुकाको ÿितवेदन माग गनª स³ने  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

8.  

अ
Æय

 क
ाय

ाªल
यक

ो म
ाग

 
अ

नसु
ार 

िव
वर

ण 
ख

लु
ाई

 
पठ

ाउ
ने 

क
ाय

ª 
१) िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
२) कायाªलयको पý    
३) िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय कागजातहŁ   

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) पý दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले िववरण तयार गन¥  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   गा

उँप
ािल

क
ाक

ो आ
िथ

ªक
 ऐ

न 
अ

नसु
ार 

9.  

जÆ
म 

दत
ाª 

१) िनवेदन पý  
२) बालकको बाब/ुआमाको नागरि◌कता  
३) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) अÖपतालमा जÆम भएको हकमा सÌबिÆधत 
अÖपतालले जÆम ÿमािणत गरेको पåरचयपýको ÿमािणत 
ÿितिलपी  

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको मू́ य 
Óयिĉले  
२) िनजको अनपुिÖथितमा उमेर पगेुको 
पŁुषमÅये सबभैÆदा जेठो Óयिĉले सचूना िदन े 
३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े
४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने ।  
५) वडा सिचवले तोिकएको कमªचारीĦारा 
सजªिमन मचुÐुका तयार गन¥ । 

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

10.  

मÂृ
य ु 

दत
ाª 

१) िनवेदन पý  
२) मतृकको नागåरकता र सूचना िदन आउनेको 
नागरि◌कता  
३) मतृकसँग सÌबÆध जोिडने ÿमाणपý  
४) अिववािहत मतृकको हकमा Öथानीय सजªिमन पý  
५) मतृकको नागåरकता नभएको हकमा Öथानीय सजªिमन 
पý  
६) सूचना िदने Óयिĉको नागåरकता नभएमा समेत Öथानीय 
सजªिमन पý  

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý पåरवारको मू́ य 
Óयिĉले  
२) िनजको अनपुिÖथितमा उमेर पगेुको 
पŁुषमÅये सबभैÆदा जेठो Óयिĉले सचूना िदन े 
३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े
४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने ।  
३) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले तोिकएको कमªचारीद◌्वारा सजªिमन 
मचुÐुका तयार गन¥  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

11.  

बस
ाई

 स
राई

 ज
ाने

/आ
उने

 द
ता

ª 

१) िनवेदन पý र नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलपी  
२) बसाई सराई गरी जानकेो हकमा पåरवारको िववरण 
सिहत सÌबिÆधत वडा कायाªलयबसाईसराईको कागजात  
३) जहाँ जाने हो Âयस ठाउँको लालपजूाª र जुन ठाउँमा 
आउनेको पिन पेश गनुªपन¥  
४) बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी 
Ðयाएको ÿमाणपý   
५) जान/ेआउने सबै Óयिĉको नागåरकता र जÆमदताªको 
ÿितिलिप  
६) चाल ुआ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत कर वा एकìकृत 
सÌपि° कर ितरेको रिसद  

१) घटना घटेको ३५ िदन िभý सपåरवारको 
बसाई सराई भए पåरवारको मू́ य Óयिĉले 
सूचना िदने  
२) एकजनाकोमाý बसाई सराई भए िनजले 
सूचना िदन े
३) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े
४) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

12.  

सÌ
बÆ

ध 
िब

¸छे
द 

दत
ाª 

१) िनवेदन पý  
२) अदालतबाट सÌबÆध िब¸छेद भएको फैसलाको 
ÿमािणत ÿितिलिप  
३) पितपÂनीको नागåरकताको ÿितिलिप १/१ ÿित  
४) केटाको Öथायी ठेग◌ाना सÌबिÆधत वडाको हòन ुपन¥ 

१) सÌबÆध िव¸छेद भएको पित वा पÂनीले 
सूचना फाराम भरी सूचना िदने ।  
२) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े
३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   गा

उँप
ािल

क
ाक

ो आ
िथ

ªक
 ऐ

न 
अ

नसु
ार 
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

13.  
िव

वा
ह 

दत
ाª 

१) िनवेदन पý  
२) दलुाहा(दलुहीको नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) दलुहीको नागåरकता नभएमा बाब ु वा दाजुभाईको 
नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  

१) दलुाहा दलुही दवुै उपिÖथत भई सूचना िदने  
२) घटना घटेको ३५ िदन नाघेको भए 
तोिकएको शÐुक बझुाउन े
३) तोिकएको ढाँचामा दताª गरी दताª ÿमाणपý 
उपलÊध गराउन े

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

14.  

अ
Öथ

ाई
 ब

सो
बा

स 
िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप र 
बसोबास गन¥ घर नÌबर, टोल, माग वा बाटोको नाम   
२) वहालमा बसेको भए घरधनीको सनाखत मचुÐुका र 
िनजको नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप   
३) कमªचारीको हकमा हाल कायªरत रहकेो कायाªलयको पý   
४) घरबहाल कर ितरेका रिसद  
५) घरबहालको सÌझौता पý  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

15.  

Öथ
ाय

ी ब
सो

बा
स 

िस
फ

ाåर
स 

१) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
२) बसाई सराईको हकमा बसाई सराई दताª ÿमाण पýको 
ÿितिलिप   
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
४) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿितिलिप  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 
16.  

आ
िथ

ªक
 अ

वÖ
था

 ब
िल

यो
 व

ा स
Ìप

Æन
ता

 ÿ
मा

िण
त १) िनवेदन पý र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   

२) जµगाधनी ÿमाण पजूाª   
३) आय®ोत भए आय®ोत खÐुन ेकागजात   
४) अÆय आवÔयक कागजात   
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर र बहाल कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात   
६) सजªिमन मचुÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

17.  
आ

िथ
ªक

 अ
वÖ

था
 क

मज
ोर 

वा
 िव

पÆ
नत

ा ÿ
मा

िण
त १) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý   

२) आिथªक अवÖथा कमजोर भएको पिुĶ हòने कागजात   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउन◌े  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप

ािल
क

ाक
ो आ

िथ
ªक

 ऐ
न 

अ
नसु

ार 

18.  

क
ोट

ª िफ
ः ि

मन
ाह

ा ि
सफ

ाåर
स 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र  िनवेदन पý  
२) आÉनै घर भएमा चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर 
जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
३) अदालतमा मĥुा परेका ÿमाण कागजातहŁ  
४) कोटª फì◌ः िमनाहा हòन ुपन¥ ÖपĶ कारण िलिखत Łपमा 
िदन ुपन¥  
५) Öथानीय सजªिमनकामचुÐुका  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   गा
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ार 

19.  

जµ
गा

 द
ता

ª िस
फा

åरस
 

१) िनवेदन  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घर जµगा कर 
वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण 
Öवीकृत भएको कागजात  
४) सािवक लगत ÿमािणत ÿितिलिप  
५) िफÐडबुक उतार  
६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन  
७) जµगाको नापी न³सा  
८) जµगासँग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहŁ  
९) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने   
 

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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20.  

घर
 ज

µग
ा न

ाम
सा

री 
िस

फा
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१) घर जµगा नामसारी सÌबÆधी िवÖततृ िववरण खलेुको 
िनवेदन 
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
३) मतृक र िनवेदक िबचको नाता ÿमािणत ÿमाणपýको 
ÿितिलिप   
४) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप   
५) सजªिमन मचुÐुका गरी ब»ुन ु पन¥ भए सजªिमनमा सा±ी 
बÖनेको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
७) काननुी जिटलता भएको देिखएमा काननुी राय िलईनछे ।  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने   

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

21.  
जµ

गा
 म

Ðूय
ाङ्

क
न 

िस
फ

åरस
/ÿ

मा
िण

त 
१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý  
२) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप  
३) जµगाको आसपासको चलन चÐतीको मÐुय ÿ±ेपण  
४) हालसालै आसपासको खåरद िबøì भएको भए सो 
ÿमाण वा सजªिमन मचुÐुका  
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले ÿािविधक कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको ÿािविधक कमªचारीले 
आवÔयकता अनसुार सजªिमन मचुÐुका तयार 
गरी मÐुयाङकन तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने   

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) घरकायम िसफाåरस पाऊँ भÆने सÌबÆधी िनवेदन   
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
३) सÌबिÆधत जµगाको लालपजूाªको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) Öथलगत ÿितवेदन  
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥   
३) ÿािविधक कमªचारीबाट िनरी±ण गरी 
ÿितवेदन िदने  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) दताª चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस 
उपलÊध गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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 १) िनवेदन  
२) जµगाधनी ÿमाणýको ÿितिलिप  
३) नापी न³सा  
४) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर भए घर जµगा कर 
वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
५) जµगाधनीको Öवीकृितको सनाखत गनुªपन¥  
६) जµगा धनीले सनाखत गरेको कागजात  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले Öथलगत सजªिमन 
मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) िनवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत खलुाउने) नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जµगाधनी ÿमाण पजूाªको ÿमािणत ÿितिलिप  
३) जµगा रहकेो ±ेýको ÿमािणत स³कल नापी न³सा  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
५) िलने िदने दवुै Óयिĉ नागåरकताका ÿमाणपýको 
ÿमािणत ÿितिलपी सिहत उपिÖथत हòन ु पन¥ वा िनजहŁले 
िदएको अिधकृत वारेसको ÿमािणत ÿितिलपी  
६) Öथलगत िनरी±ण ÿितवेदन  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

25.  
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त 
१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप  
३) जµगा रहकेो ±ेýको ÿमािणत ÿितिलिप नापी न³सा  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत रघर जµगा कर वा  
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) िनवेदक Öवयं वा िनजले अÆय Óयिĉलाई तोकेको 
हकमा िनज िनवेदकले िदएको अिधकृत वारेसनामा को 
ÿमािणत ÿितिलपी  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१)  िनवेदन पý  
२) सÌबिÆधत कायाªलयको पý  
३) ÿािबिधक ÿितवेदन  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर भए घर जµगा कर 
वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
३) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप  
४) िनवेदकको Öथायी वतन जµगा रहकेो वडाको नभएमा 
Öथानीयसजªिमन मचुÐुका   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले िसफाåरस पý तयार 
गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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28.  

पजू
ाªम

ा घ
रक

ाय
म 

गन
¥ िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) भवन नक्सा पास ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) िनमाªण सÌपÆन ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
५) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप   

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

29.  
मो

ही
 ल

गत
 क

Ęा
 िस

फ
ाåर

स 
१) मोही लगत कĘा हòनपुन¥ पणूª िववरणको िनवेदन   
२) िनवेदकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप   
३) जµगाधनी ÿमाण पजूाªको ÿमािणत ÿितिलिप   
४) जµगाको ÿमािणत नापी न³सा   
५) चालु आ.व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
६) जµगाको ®ेÖता र िफÐडबुकको ÿमािणत ÿितिलिप  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवल सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोकआदेश गन¥   
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउन  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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30.  

नय
ाँ Ó

यव
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य 
दत

ाª 

१) िनवेदन पý  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
३) िवदेशीको हकमा राहदानीको ÿमािणत ÿितिलिप वा 
सÌबिÆधत दतुावासको िनजको पåरचय खÐुन ेिसफाåरस  
४) २ ÿित फोटो  
५) घर बहाल सÌझौता  
६) आÉनै घर टहरा भए चा.लु. आ.व. सÌमको मालपोत र 
घरजµगा कर ितरेको  
७) Öथानीय तहको नाममा दताª नगरी Èयान वा अÆय 
िनकायमा दताª गरी Óयवसाय दताª गरेको हकमा Èयान दताª 
वा अÆय िनकायबाट जारी गरेको Óयवसाय ÿमाणपýको 
ÿमािणत ÿितिलपी  

१) िनवेदन सिहतको तोिकएको कागाजत पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत फाँटमा तोक आदेश गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोकेको शलुक वझुाउने  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई ÿमाणपý उपलÓध 
गराउने  
 

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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31.  

Óय
वस

ाय
 न

िव
क

रण
 

१) िनवेदन पý  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
३) Öथानीय तहबाट दताª भएको Óयवसाय दताªको 
ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी  
४) बहाल सÌझौताको ÿितिलपी  
५) आÉनै घर टहरा भए चा.लु. आ.व. सÌमको मालपोत र 
घरजµगा कर ितरेको  

१) िनवेदन सिहतको तोिकएको कागाजत पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत फाँटमा तोक आदेश गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोकेको शलुक वझुाउने  
५) चलानी गरी चलानी गरी िनवेदकलाई 
ÿमाणपý उपलÓध गराउने  

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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32.  

Óय
वस

ाय
 द

ता
ª िस

फा
åरस

 

१) िनवेदन पý  
२) Óयवसाय दताª गरेको ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) आÉन ै घर भए चाल ु आ. व. सÌमको मालपोत र घर 
जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर 
िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात  
४) बहालमा भए सÌझौता पýको ÿितिलिप  
५) दईु ÿित पासपोटª साइजको फोटो  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
५) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

१) वडा 
अÅय±/का.वा. 
वडाअÅय±/वडा 
सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

33.  
संÖ

था
 द

ता
ª िस

फ
ाåर

स 
 

१) िवधान वा िनयमावली, िनवेदन र नागåरकता 
ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) संÖथा भाडामा बÖने भए सÌझौता पý र बहाल कर 
ितरेको रिसद/नितरेको भए ितनुª बझुाउन ुपन¥  
३) स◌ंÖथा आÉनै घरमा बÖने भए सोको जµगाधनी ÿमाण 
पजूाª र न³सा पास ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/वडा सिचवले सÌबिÆधत 
कमªचारीलाई वडा सिचव, तोक आदेश गन¥◌े  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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34.  

िज
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१) िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) नाता खÐुने ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) सजªिमन गरी ब»ुन ु पन¥ भएमा सा±ी बÖने ७ जनाको 
नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁको २ ÿित पासपोटª 
साइजको फोटो  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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35.  

मतृ
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१) िनवेदन तथा नाता खÐुने ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) हकदारहŁको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) मÂृय ुदताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
४) मतृकको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
५) हकवाला नावालक भए जÆम दताª ÿमाणपýको 
ÿितिलिप  
६) वसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको ÿितिलिप  
७) हकदारहŁको पासपोटª साईजको फोटो ४ ÿित  
८) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  
९) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मचुÐुका  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी 
सजªिमन मचुÐुका माग गन¥  
६) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
७) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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36.  

िज
िव

त 
रह

के
ो ि

सफ
ाåर

स 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý  
२) Öवयं Óयिĉ उपिÖथत हòन ुपन¥  
३) दईु ÿित पासपोटª साइजको फोटो  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

37.  
िव

ī ुत
 ज

डा
न 

िस
फ

ाåर
स 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý   
२) जµगाधनी ÿमाणपýको ÿमािणत ÿितिलपी   
३) हक भोगको ®ोत खÐुन ेकागजात   
४) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको ÿमाणको 
ÿितिलिप   
५) अÆय आवÔयक कागजातहŁ   
६) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 गा

उँप
ािल

क
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ो आ
िथ
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ऐन
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38.  

धा
रा 

जड
ान

 िस
फा

åरस
 

१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन पý   
२) न³सा पास वा नामसारी न³सा भएको ÿमाणको 
ÿितिलिप   
३) जµगा धनी ÿमाण पजूाªको ÿितितिप   
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥   
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥   
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥   
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने   
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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39.  

चौ
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Ìब
Æध

ी ि
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ाåर
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१) कारण सिहतको िनवेदन  
२) चौपाया लान ेठाउँको Öवीकृत पý  
३) िलने िदने दवुैले सनाखत गनुª पन¥  
४) चौपाय◌ा पालन गन¥का हकमा Öथान र छरिछमेक तथा 
वातावरणमा ÿितक◌ूल ÿभाव नपन¥ Óयहोरा   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
Öथलगत सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस 
तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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40.  

आ
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ई 
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१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र  िनवेदन पý  
२) सरी जान े ÓयिĉहŁ नागरि◌कताको ÿमाणपýको 
ÿमािणत ÿितिलिप र नागåरकता ÿमाणपý नभएको हकमा 
िववाह दताª वा जÆम दताª वा उमेर खलेुको िनÖसाको 
ÿमािणत ÿितिलिप  
३) जµगाधनी ÿमाण पजूाªको ÿितिलिप /घर वा जµगा 
नभएकाको हकमा Óयवसाय वा बसाई खÐुने ÿमाण 
कागजात  
४) घर जµगा भएकाको हकमा घर भए चालु आ. व. 
सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर 
ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत भएको कागजात   
५) घर जµगा नभएकाको हकमा सÌबिÆधत घर धनीसँग 
गरेको घर बहालको सÌझौता   

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  
 

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

41.  
घर

  क
ोठ

ा ख
ोÐ

न 
क

ाय
ª/ र

ोह
बर

मा
 ब

Öने
 क

ाय
ª १) कारण ÿĶ खलेुको िनवेदन  

२) चाल ु आ.व. सÌमको घरजµगा कर , बहाल कर र 
मालपोत ितरको रिसद  
३) बहाल सÌझौताको ÿमािणत ÿितिलपी   
४) िजÐला ÿशासन कायाªलयको पý  
५) Öथानीय सजªिमन मचुÐुका  
६) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरी सजªिमन मचुÐुका    

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) रोहबरमा बÖने कमªचारी तो³ने  
७) वडा कायाªलयबाट ÿिषत ३५ िदने Ìयाद 
पýको सचूना ÿमािणत ÿितलपी  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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42.  
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स १) िनवेदन तथा नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवपÆनता खÐुने ÿमाण कागजात  
३) िसफाåरस आवÔयक भएको अÆय कारण   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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43.  

Óय
िĉ

गत
 िव
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ण 
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१)  िनवेदन पý  
२) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
४) िवषयसँग सÌबिÆधत अÆय ÿमाण कागजातहŁ   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउन े  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
 

गा
उँप
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क
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ो आ
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44.  

जÆ
म 
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१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलपी  
२) नाबालकको हकमा जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप  
३) बसाई सरी आएको भए सो को ÿमाण पý  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
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45.  
िव

वा
ह 

ÿम
ािण

त 
१) दलुहा दलुहीको नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) बसाई सरी आएकाको हकमा बसाई सराई दताª ÿमाण 
पý  
३) दलुाहा दलुही दबैु उपिÖथत भई सनाखत गनुª पन¥  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
५) िव.स.२०३४ पिछको हकमा िववाह दताª ÿमाण पýको 
ÿितिलिप   

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात  
३) ÿमािणत गनुª पन¥ िवषयसँग सÌबिÆधत ÿमाण 
कागजहŁको ÿितिलिप  
४) मÆजुरीनामा िलन ेर िदन ेदवुै Óयिĉ   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) नाताÿमािणत ÿमाण पýको ÿितिलिप  
३) हकदार ÿमािणतका लािग Öथलगत सजªिमन  
४) हकदार ÿमािणत गन¥ थप ÿमाण कागज  
५) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
६) आवÔयकता अनसुारसजªिमन मचुÐुका   

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) संर±क वा अिभभावकले कायाªलयको रोहबरमा गरेको 
सनाखत पý  
३) Öथानीय सजªिमन मचुÐुकाको पý  
४) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद  
५) िवदेशमा रहकेाको हकमा िवदेशिÖथत नपेाली 
िनयोगबाट आएको िसफाåरस   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) आवÔयकता अनसुार Öथानीय ÿहरीको 
सजªिमन मचुÐुका माग गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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ø.सं. 
सेवा 

सुिवधाको 
नाम 

आवÔयक पन¥ कागजातहŁ 
सेवा सुिवधा ÿाĮ गनª आवÔयक पन¥ 

ÿिøया 

िजÌमेवार 
अिधकारी 

र लाµने समय 

लाµने 
दÖतुर 

49.  
अं
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स 
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१) िनवेदन र नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप  
२) िवषय सँग सÌबिÆध ÿमाण कागजातको ÿितिलिप  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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50.   

बह
ाल

 क
र 

१) िनवेदन पý  
२) बहाल सÌझौता  
३) नेपाल सरकारमा बहालसँग सÌबिÆधत िनकायमा दताª 
गरेको ÿमाण पýको ÿितिलिप  
४) नागåरकताको ÿमािणत ÿितिलपी   
५) चालु आ.व. सÌम घर जµगा र मालपोत ितरेको रिसदको 
वा िनधाªरण आदेशको ÿमािणत ÿितिलपी  

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
२) तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण तयार 
गरी वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥ 
३) तोिकएको कर बझुाउने  
४) चलानी गरी िनवेदकलाई कर िनधाªरण पý 
उपलÊध गराउने   

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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त 
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१) िनवेदन पý  
२) ÿथम वषªका लािग जµगा धनी ÿमाण पजूाª, निवकरणका 
लािग अिघÐलो आ.व.मा मालपोत ितरेको रिसद वा यस 
कायाªलयबाट जारी गåरएको मालपोत निवकरण बुक  
३) घर जµगा कर वा एकìकृत सÌपि° कर ितरेको ÿमाण  
 

१) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥ 
२) तोिकएको कमªचारीले कर िनधाªरण तयार 
गरी वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचव सम± पेश गन¥ 
३) तोिकएको कर बझुाउने  
४) चलानी गरी िनवेदकलाई कर रिसद उपलÊध 
गराउने ।  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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१) नागåरकता ÿमाणपýको ÿितिलिप र िनवेदन  
२) िवषय सँग सÌबिÆधत ÿमाण कागजात  
३) चालु आ. व. सÌमको मालपोत र घर जµगा कर वा 
एकìकृत सÌपि° कर ितरेको रिसद वा कर िनधाªरण Öवीकृत 
भएको कागजात   
 

१) िनवेदन सिहत तोिकएको कागजातहŁ पेश 
गन¥  
२) वडा अÅय±/का.बा.वडा अÅय±/वडा 
सिचवले सÌबिÆधत कमªचारीलाई तोक आदेश 
गन¥  
३) िनवेदन दताª गन¥  
४) तोिकएको कमªचारीले आवÔयकता अनसुार 
सजªिमन मचुÐुका तयार गरी िसफाåरस तयार गन¥  
५) िनवेदकले तोिकएको शÐुक बझुाउने  
६) चलानी गरी िनवेदकलाई िसफाåरस उपलÊध 
गराउने  

१) वडा सिचव,  
सÌबिÆधत 
फाँटका कमªचारी   
२) सोही िदन,  
सजªिमनको 
हकमा बढीमा ३ 
िदनिभý   
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५. सेवा ÿदान गन¥ िनकायको शाखा र िजÌमेवार अिधकारी : 
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६. सेवा ÿदान गनª लाµने दÖतुर र अबिध : आिथªक ऐन, २०७९ मा उÐलेख भए बमोिजम । 

bkmf ^ ;Fu ;DaGwLt 

cg';'rL $ 

;]jf z'Ns b:t'/    
l;=g+= ljifo ljj/0f b:t'/ ?  

! 3/ hUuf ;DalGw l;kmf/L; !=!     df]xL gfd;f/L  tyf df]xL 
afF8kmfF8 l;kmf/L; k|lt /f]kgL 

200  

!=@    hUuf gfd;f/L l;kmf/L; 300  

!=#    df]xL nut s6\6f l;kmf/L; 300  

!=$    ck'tfnL l;kmf/L; b:t'/ 1000  

!=%    rf/ lsNnf l;kmf/L;  500  

!=^    lgj]bg b:t'/ 10  

!=& kSsL 3/ k|df0fLt 800  

!=*    sRrL 3/ k|df0fLt 500  

!=(    a;f]jf; k|df0fLt 200  

!=!)   Joj;flos 3/ sf]7f vf]Ng]  800  

!=!!   cfjfl;o 3/ sf]7f vf]Ng] , 
3/ gfd;f/L 

800  

!=!@   xsef]u tyf hf]tef]u  
tyf 5'6 btf{ l;kmf/L; 

300  

!=!#   pBf]u ;DalGw 3/df 
cfunflu -uf=kf=df btf{ ePsf_ 

200  

!=!$   ;fgf 3/]n'  pBf]udf 
cfunflu l;kmfl/; 

jLdf k|of]hgsf nflu !)))., 
cGosf nflu lgz'Ns 

 

!=!%   demf}nf pBf]udf cfunflu 
l;kmf/L; 

jLdf k|of]hgsf nflu !%))., 
cGosf nflu lgz'Ns 
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!=!^  7"nf pBf]udf cfunflu 
l;kmf/L; 

jLdf k|of]hgsf nflu @)))., 
cGosf nflu lgz'Ns 

 

!=!& ;j{;fwf/0fsf] 3/ 6x/fdf 
cfunflu l;kmf/L; 

lgz'Ns  

!=!*   gS;f kf; lstfj b:t'/ 1000  

!=!(   ;+3;+:yfsf] a}s vftf 
vf]Nbf 

300  

!=@)   ;j} lsl;dsf kmf/d b:t'/  10  

!=@!   gfd, pd]/ y/ nufot ;+;f]wg  100  

!=@#   Joj;fo k|df0f kq b:t'/  200  

!=@$  kSsL 3/ sfod l;kmf/L;  800  

!=@%   l6gsf] 5fgf ePsf] sRsL 3/ 
sfod l;kmf/L;  

400  

!=@^   sRrL 3/ l;kmf/L; 200  

@ gfu/Lstf;Fu ;DalGwt  @=!     gfu/Lstf k|df0fkq 
l;kmf/L; -a+zhsf cfwf/sf] nflu 

_ 

200  

 

 @=@    gfu/Lstf ;lh{ldg  500  

  @=#     gfu/Lstfsf] k|ltlnkL 200  

\@=$ c+uLs[t gfu/Lstf 200  

     @=% a}jfxLs c+uLs[t 
gfu/lstf l;kmf/L; 

200  

     @=^ gfjfns kl/ro kq 
l;kmfl/; 

200  

#  k|df0fLt l;kmf/L;   #=!     ljjfx k|df0fLt 200  

  #=@     hGd k|df0fLt 200  

  #=#     d [To' k|df0fLt 200  

  #=$    a;fO{;/fO{ k|df0fLt 200  

  #=%     cljjfxLt k|df0fLt÷ 
lhjLt k|dfl0ft

200  

åयͪƣगत घटना दता[  जÛम दता[  २००  

जÛम दता[ ĤǓतͧलͪप ५००  

म×ृयु दता[  २००  
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म×ृयु दता[ ĤǓतͧलͪप ५००  

ͪववाह दता[ २००  

ͪववाह दता[ ĤǓतͧलͪप ५००  

बसाईसराई दता[  २००  

बसाईसराई दता[ ĤǓतͧलͪप ५००  

सàवÛध ͪवÍछेद  दता[  २००  

सàवÛध ͪवÍछेद  दता[ 
ĤǓतͧलͪप 

५००  

$ JolQm;Fu ;DalGwt l;kmf/L;   $=!    rf/Llqs Pjd\ 
;"rLs[t ju{ l;kmf/L;  :yfoL 
a;f]jf; ePsf nfuL

200  

  $=@   rf/Llqs Pjd\ ;"rLs[t 
ju{ l;kmf/L; 

400  

  $=#    g]kfnL k]G;g k§f 
axfssf nflu u/]sf] h'g;'s} 
l;kmf/L;

300  

  $=$   ef/lto k]G;g 
axfssf nflu h'g;'s} l;kmf/L;

800  

  $=%   cGo b]zsf k]G;g 
axfssf nflu h'g;'s} l;kmf/L;

1000  

  $=^    a}b]lzs /f]huf/Lsf] 
l;nl;nfdf d[To ePsf] JolQmsf] 
l;kmf/L;

lgz'Ns  

  $=& Joj;fo aGb l;kmf/L;  

  $=*   k;n sf]7f cfunflu 
ePdf ljdf afkt l;kmf/L;

lg z'Ns   

  $=(    gftf k|df0fLt 
g]kfnLdf

250  

  $=!)   gftf k|df0fLt 
c+u|]hLdf

500  

  $=!!   gDj/L hUufsf] ?v sf6\g] 
l;kmf/L;

500  
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Ø $=!@   ;x'lnot sf7sf] 
l;kmf/L; 

1500  

%   %=!    २ /f]kgL ;Ddsf] nflu 1000  

dfu lgj]bgsf cfwf/df hUuf 5'6\ofpg] 
sfd 

-cldgåf/f_ 

%=@  २ b]lv ५ /f]kgL ;Ddsf] 

nflu 

1500  

%=#    % /f]kgL b]lv ७ /f]kgL  
;Ddsf] nflu 

3500  

%=$   ७ /f]kgL b]vL १) /f]kgL 
;Ddsf] nfuL 

5000  

%=%    १) /f]kgL b]vL dfly sf] 

nflu  

10000  

%=^  3/ agfpbf lsrnf] k/L 
hUuf 5'6\ofpbf  

1500  

^ pBf]u btf{  l;kmf/L; ^=!  rfprfp pBf]u÷ l;Gs] rfprfp 1500  

^=@  lj:s'6 pBf]u 1500  

^=#  rKkn pBf]u 1500  

^=$ ;nfO{ pBf]u 1500  

^=% KnfO{ p8 pBf]u 3000  

^=^ sk8f pBf]u 3000  

^=& a/km pBf]u 500  

^=* sGkm];g/L pBf]u 500  

^=( sfi7 pBf]u 3000  

^=!) ; ldn ;lxtsf] sfi7 
pBf]u kmlg{r/ ;d]t 

5000  

^=!! kmlg{r/ dfq 2500  

^=!@ Uof/]h 2000  

^=!# k]6«f]n kDk 10000  

^=!$ dl§t]n l8n/ 3000  

^=!% :6]zg/L jf skL pBf]u 2500  

^=!^ l8:6Ln/L jf a|'c/L pBf]u 10000  
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^=!&xNsf k]o h'; kbfy{ pBf]u 2000  

^=!* Knf:6Ls pBf]u 5000  

^=!( kfp/f]6L, s]s, b'g6 pBf]u 2000  

^=@) u|Ln pBf]u 5000  

^=@! un}rf pBf]u 5000  

^=@@ ufd]{G6 pBf]u 3000  

^=@# s'6fgL lk;fgL ldn 1500  

^=@$ e'hLof pBf]u 1500  

^=@% O{6f tyf 6fon pBf]u 
cfw'gLs e§f hl8t -k|b'if0f z'Ns 
;d]t_  

30000  

^=@^  O{6f tyf 6fon cfw'gLs 
oGq h8fg gu/LPsf]  

35000  

^=@& qm;/ pBf]u -k|b'if0f z'Ns 
;d]t_  

35000  

^=@* ldlg/n jf6/ pBf]u 10000  

^=@(  tfdf, lkQn, kmnfd, 
cfNd'gLod h:tf wft' pBf]u -
3/]n'_ 

4000  

^=#)  ckm;]6 k|]z 2500  

^=#!  k|]z afx]s lk|Gl6Ë tyf 
n]jn pBf]u 

1000  

^=#@  h'6 pBf]u 

1000  

^=##  s'6fgL lk;fgL b'O{ eGbf 
al9 k|sf/sf sfd ug{] 7"nf pBf]u 

1500  

^=#$   ;;, crf/ pBf]u 1500  

^=#%  l;d]G6sf kfO{k tyf kf]n 
pBf]u 

5000  

^=#^  v}gL pBf]u 5000  

^=#&r'/f]6 lj+8L pBf]u 5000  

^=#*  r'/f]6, lj8L pBf]u 3/]n' 1000  

^=#( a]tafF;sf] kmlg{r/ pBf]u 500  

^=$) n'lj|s]G8; pBf]u 20000  
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^=$! Knl6ª Aofj;fo % /f]kgL 
;Dd÷ ^ b]lv !% /f]kgL ;Dd÷!^ 
b]lv dfly 

 ÷@%)))÷%))))  

 ^=$@ afn'jf rfng] lkm/lkm/] btf{ 
z'Ns  

 

 ^=$# afn'jf rfng] lkm/lkm/] 
gljs/0f  

 

^=$$  dfly pNn]v gul/Psf 
pwf]usf] xsdf lg/LIf0f ul/  

 b]lv ;Dd  

& lghL lzIf0f ;+:yf btf{  Pad\ cGo 
sfdsf nflu u/Lg] l;kmf/L; 

&=! cfwf/e't ljBfno btf{ tyf 
l;kmfl/; 

5000  

&=@ dfWolds ljBfno  12500  

&=# SofDk; 20000  

&=$ k|fljlws lzIf0f ;+:yf 10000  

&=% :t/ a[4Lsf nflu l;kmf/L; k|lt ljifo  

* 3/ tyf af6f] k|df0fLt u/Lg] l;kmf/L; -c+z 
j08f xs5f]8\g], kl/jf/ leqdf gfd;f/L, 

as;, bfO{hf] tyf a}lsª k|of]hgsf] xsdf _ 

*=!   % /f]kgL ;Ddsf] 
If]qkmndf  

200  

*=@  ^ b]vL !% /f]kgL ;Ddsf] 
If]qkmn 

400  

*=#   !^ /f]kgL b]lv 
@% ;Ddsf] If]qkmndf  

600  

*=$  @^ /f]kgL b]lv 
dflysf]] If]qkmndf  

1000  

( x}l;ot k|dfl0ft   
-ljqmL, C0f / j}b]lzs /f]huf/sf 

nfluk|of]hgsf] nflu_ 

?=10 nfv;Dd 500  

 

?=20 nfv;Dd 1,000  

?=30 nfv;Dd 2,000  

?=40 nfv;Dd 3,000  

?=50 nfv;Dd 3500  

?=50 nfveGbf a(L k|To]s 10 nfvdf  ? %)) sf b/n] yk  

!) 3/ 
gS;f kf;  

b:t'/ 

!)=!   !))) au{km"6 
;Dd gS;f kf; ubf{ k|ltju{km"6  

7  
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!)=@   !))) au{km"6 
dflysf] nflu k|ltju{km"6 

8  

!)=^ kvf{n k|lt /lgË 
lkm6 

1  

  ufpFkflnsfn] P]g hf/L ug'{ 'k"j{ lgdf0f{ 
ePsf 3/x?sf] xsdf clen]lvs/0f  ubf{ 
nfUg] b:t'/ dfly pNn]lvt ePadf]lhd  

sRrL 3/  100  
;fwf/0f 3/ 500  

   kSsL 3/ k|lt ju{ lkm6               
;j} 3/ 

$  

!! 3/  
gS;f gfd;f/L b:t'/ 

!!=!  !))) ju{lkm6 
;Ddsf] 3/ gS;f gfd;f/L 

1500  

!!=@  !))) b]vL dfly 
3/ gS;f gfd;f/L 

3000  

!@ 3/ lgdf0f{ If]q /]vf+sg, lg/LIf0f 
nufotsf b:t'/ 

!@=! 3/ gS;f lg/LIf0f b:t'/  

1000  
!@=@ n]cfp6 b:t'/ 500  

!# cGo b:t'/ !#=!  sRrL 3/df 
ljB't h8fg l;kmf/L; 

200  

!#=@  l6gsf] 5fgf 
ePsf] sRrL 3/  ljB't h8fg l;kmfl/; 

100  

!#=#  kSsL 3/df 
ljB't h8fg l;kmf/L; 

500  

!#=$  ly|km]h nfO{g 
h8fg l;kmf/L; 

2000  

!#=%  vfg]kfgLsf] wf/f 
h8fg 

200  

!#=^ ;+:yf btf{ 
l;kmf/L; 

1000  

!#=& l;g]df xn vf]Ng] 
l;kmf/L; 

15000  

!#=* d]nf ;s{; 
cg"dlt l;kmf/L; 

Go"gtd Ps lbg ;Ddsf] 
? 2500 / yk 

k|ltbLg ? 1500.00 

 

!#=( 6]nLkmf]g h8fg 
l;kmf/L; 

200  
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!#=!)  l/S;f 7]nf 
btf{, gljs/0f tyf gfd;f/L b:t'/  

200  

टोल ͪवकास 
संèथा दता[  

500  

मुहान दता[  500  

संèथा, समूह, 

Èलब दता[   

१०००  

गैर सरकारȣ संèथा 
सुͬचकृत गा पा  

२०००  

!#=!!  h'g;'s} k|sf/sf 
;/hldg  

500  

!#=!@ dfly 
pNn]v gePsf b:t'/sf] xsdf 

500  

!#=!# ljljw 
l;kmfl/; 

200  

!$ k|ltlnkL l;kmfl/; !$=! gS;f kf; 
;DaGwL k|df0fkqsf] k|ltlnkL 

1500  

!$=@  3/sf] gS;fsf] 
k|ltlnkL 

2000  

!$=#  Joj;fo 
k|df0fkqsf] k|ltlnkL 

500  

!$=$  cGo k|df0f–kq 200  
!$=% k|df0fkq afx]s 

cGosf] k|ltlnkL k|ltkfgf  
5  

!$=^ dfnkf]t tyf ;DktL s/ 
lt/]sf] /l;bsf] k|ltnLkL 

50  

!% ufpFkflnsf af6 ul/g] vl/b, lgdf{0f tyf 

k/fdz{, ͪवषयͪव£ आदȣ ;]jfsf] nflu  

;+:yf  ;'lr btf{  

ufpFkflnsf af6 ul/g] vl/b, lgdf{0f 

tyf k/fdz{, ͪवषयͪव£ ;]jfsf] 

nflu  ;+:yf  ;'lr btf{  

1000  

१६ पǐर¢ा दèतुर  नेपाल सरकारले तोकेको तह 
बमोिजमको पǐर¢ा शुãक 
ͧलइनेछ ।  

 

 नोटः माͬथ उãलेͨखत कुनै ͪववरण नͪवकरण गनु[परेमा दता[ शुãको ५० ĤǓतशत लाÊनेछ ।  
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७. िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकार: 

Öथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ र अÆय ÿचिलत ऐन, िनयमावली र कायªिविध वमोिजम । 
गाउँसभा सभा सदÖयहŁ सवªसÌमत वा बहòमत पĦित 

कायªपािलका कायªपािलका सदÖयहŁ सवªसÌमत 

ÿशासकìय कायªहŁ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत ÿचिलत काननु बमोिजम 

   
८. िनणªय उपर उजुरी सुÆने अिधकारी : 

िचý बहादरु अिधकारी - ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत  
 

९. सÌपादन गरेको कामको िववरण सं±ेपमा : 
 

िवषयगत 
शाखा/ईकाई/कायाªलय 

सÌपादन गरेको िववरण 

ÿशासन तथा योजना  गाउँ नगर सभाको बैठक ÓयवÖथापन 

 आÆतåरक ÓयवÖथापन 

 Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन 

 योजना बजटे तथा कायªøम 

 तÃयांक तथा अिभलेख ÓयवÖथापन 

 सचूना तथा स¼चार 

 राजĵ, िव°ीय ÓयवÖथापन तथा आिथªक ÿशासन 

 Öथानीय कर, दÖतूर, दÁड जåरबाना, मालपोत, सेवा शÐुक तथा 
रोयÐटी  

 Æयाय, कानून तथा िवधायन 

 शािÆत सुर±ा  
िश±ा यवुा तथा खेलकुद  आधारभतू तथा माÅयिमक िश±ा 

 खलेकुद  
ÖवाÖÃय  आधारभतू ÖवाÖÃय तथा सरसफाई 
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पवुाªधार िवकास  Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, िसंचाई, साना जलिवīतु, खानेपानी 

 यातायात तथा सवारी 

 भवन संिहता, मापदÁड र िनमाªण अनमुित 

 बसोबास तथा आवास 
 भिूम ÓयवÖथापन तथा िनयमन 

आिथªक िवकास  कृिष, पशपुालन, कृिष उÂपादन, पशÖुवाÖÃय, कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, स¼चालन र 
िनयÆýण 

 सहकारी, लघ,ु घरेल ुर साना उīोग 

 Öथानीय Óयापार, आपिुतª तथा बजार ÓयवÖथापन 

 वन, वातावरण  तथा जिैवक िविवधता  

 जलाधार, वÆयजÆत,ु खानी तथा खिनज पदाथª 

 िवपद ्ÓयवÖथापन 

 वकैिÐपक उजाª 
सामािजक 
िवकास  

 सामािजक सरु±ा 

 समाजकÐयाण र संघसंÖथा 

 यवुा, मिहला तथा बालबािलका 

 जķे नागåरक, अपांगता भएका Óयिĉको ÓयवÖथापन 

 कला, संÖकृित तथा सÌपदा 

 पयªटन 

 शािÆत तथा पनुःिनमाªण  
वडागत  योजना तजूªमा, कायाªÆवयन तथा अनगुमन 

 तÃयांक अīाविधक तथा संर±ण 

 िवकास कायª 

 कर सÌबÆधी कायªहŁ  

 वन तथा वातावरण   

 िनयमन कायª 

 िसफाåरश वा ÿमािणत गन¥ 

 गाउँपािलकाले तोकेको अÆय काम 
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१०. सूचना अिधकारी र ÿमुखको नाम र पद : 

नामथरः िचý बहादुर अिधकारी पदः ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत कायाªलय ÿमुख 

नामथरः खुब ÿसाद िधताल पदः अिधकृत Öतर छैठŏ सचुना अिधकारी 
 

११. ऐन, िनयम, िविनयम वा िनद¥िशकाको सुची : 
१. ऐनहŁ 

१. सहकारȣ दता[, सÑचालन र Ǔनयमन ऐन ,२०७५ 

२. गाउँसभा सÑचालन ऐन ,  २०७६ 

३. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको Ĥशासकȧय काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत गनȶ ऐन ,२०७६ 

४. ÛयाǓयक सͧमǓतले उजरुȣको कारवाहȣ ͩकनारा गदा[ अपनाउनपुनȶ काय[ͪ वͬधका सàबÛधमा åयवèथा 
गन[ बनेको ऐन ,२०७६ 

५. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको कृͪष ͪवकास ऐन  , २०७७  

६. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको औɮǓयगक åयवसाय ऐन  ,२०७७  

७. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको तØयांक तथा अͧभलेख åयवèथापन ऐन  , २०७७  

८. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको सèंथा दता[ ऐन  , २०७७  

९. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको साव[जाǓनक Ǔनजी साझेदारȣ ऐन  , २०७७  

१०. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको पवूा[धार ͪवकास åयवèथापन सàवÛधी ऐन  , २०७७  

११. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको èथानीय èवाèØय तथा सरसफाई ऐन  , २०७७  

१२. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको ͪवपɮ åयवèथापन ऐन  , २०७७  

१३. èवाèØय सेवा ऐन ,२०७८ 

१४. वन ऐन, २०७८ 

१५. èथानीय वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोत सर¢ण सàबÛधी ऐन, २०७९ 

१६. सहकारȣ ऐन, २०७४ को पǑहलो सशंोधन २०८० 

 

 

२ िनयमावलीहŁ . 
१. गाउँ कायª िवभाजन िनयमावली , २०७४ 
२. गाउँकायªपािलकाको कायª सÌपादन िनयमावली , २०७४ 

३. गाउँ कायªपािलकाको िनणªय वा आदेश Ĥमाͨणकरण Ǔनयमावलȣ २०७४ 
 
 

३ कायªिविधहŁ. 
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१. आधारभतू िश±ा पåर±ा स¼चालन अनगुमन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध  ,२०७४  
२. ÿाकृितक ®ोत ÓयवÖथापन कायªिविध  ,२०७५  
३. करार िश±ाक िनयिुĉ तथा िश±ाक सŁवा सÌवÆधी कायªिविध  ,२०७५  
४. “घ ”वगªको  िनमाªण Óयवसायी इजाजतपý सÌवÆधी कायªिविध  ,२०७५  
५. Öथानीय राजपý ÿकाशन कायªिविध, २०७५ 
६. Öथानीय तहको उपभोĉा सिमित गठन, पåरचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबिÆध कायªिविध, २०७६ 
७. सÂुकेरी ÿोÂसाहन पोषण भ°ा िववरण कायªिविध, २०७६ 
८. आिथªक सहायता कोष संचालन तथा ÓयवÖथापन कायªिविध, २०७६ 
९. खानेपानी तथा सरसफाई उपभोĉा सिमित दताª तथा निवकरण ÓयवÖथापन कायªिविध  ,२०७६  
१०. Óयवसाय दताª तथा निवकरण सÌवÆधी कायªिविध  ,२०७६  
११. िभमसेनथापा गाउँपािलका जल®ोत तथा महुान दताª कायªिविध  ,२०७६  
१२. अपाङ्गता भएका Óयिĉको पåरचय -पý िवत रण सÌवÆधी कायªिविध  ,२०७६  
१३. िभमसेनथापा टोल िवकास संÖथा संचालन कायªिविध, २०७६ 
१४. Öथानीय कृिष Óयवसाय संचालन कायªिविध  ,२०७६  
१५. मिहला िवकास कायªøम संचालन कायªिविध  ,२०७६  
१६. छोटो तथा लामो अविधको Óयवसाियक तथा िसपमलुक तािलम सचालन सÌवÆधी कायªिविध  ,२०७६  
१७. परुातािÂवक धािमªक तथा साÖंकृितक महÂवका मिÆदर, मिÖजद, गÌुबा, चचª आदीको संचालन, ÓयवÖथापन 

तथा ममªत संभार सÌबÆधी कायªिविध, २०७६  
१८. िभमसेनथापा गाउँपािलकाको िवपद ्ÓयवÖथापन कोष (संचालन) कायªिविध, २०७७ 
१९. निदजÆय पदाथªको उÂखनन,् संकलन तथा िविø िवतरण समबÆधी कायªिविध, २०७८ 
२०. बजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमित )कायª संचालन (कायªिविध   , २०७८ 
२१. िभमसेनथापा गाउँपािलकाको राजĵ परामशª सिमितको कायª संचालन कायªिविध  ,२०७८  
२२. कÆसेÆजÆेसी रकम ÓयवÖथापन र खचª सÌबÆधी कायªिविध  २०७८  
२३. िभमसेनथापा गाउँपािलकाको अनगुमन तथा सपुåरव±ेण सिमितको कायªसंचालन कायªिविध २०७८ 
२४. िभमसेनथापा गाउँपािलकाको निदजÆय पदाथªको उÂखनन कायªिविध २०७८ 
२५. ͧभमसनेथापा गाउँपाͧलकाको करार सेवामा कम[चारȣ पदपǓुत [ सàवÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 

२६. गाउँपाͧलकाक अÚय¢ Ïयçेठ तथा अशÈत नागǐरक घरदैलो èवाèØय सेवा काय[ͪ वͬध, २०७९ 

२७. गाउँपाͧलका उपाÚय¢ गभ[वती तथा स×ुकेरȣ  पोषण सàबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 

२८. लोक कãयाण कोष सÑचालन सàविÛध काय[ͪ वͬध, २०७९ 

२९. बɮͬध अनगुमन काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३०. जुवा काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३१. मǑदरा ǓनयÛğण तथा Ǔनयमन काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३२. बाल अͬधकार सͧमǓत गठन सàवÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 
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३३. घिुàत ͧश¢क åयवèथापन सàबÛधी काय[ͪ वͬध,  २०७९ 

३४. उपाÚय¢ ͩकशोर ͩकशोरȣ ͧश¢ा मनोपरामश[ काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३५. मतदात ͧश¢ा गठन पǐरचालन काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३६. खेलकुद ͪवकास)गठन तथा सÑचालन (काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३७. मेलͧमलाप केÛġ गठन तथा सÑचालन सàवÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 

३८. अनगुमन तथा सपुरीवे±ण सिमित सÌबÆधी कायªिविध, २०८० 
३९. बजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमितको कायªिविध २०८० 
४०. राजĵ परामशª सिमितको कायªस¼चालन कायªिविध २०८० 
४१. िवषयगत सिमितहŁ कायªस¼चालन कायªिविध २०८० 
४२. िवपÆन तथा असहाय जķे नागåरक र गभªवती िन शÐुक  एÌवुलÆेस सेवा  कायªिविध,२०७९ 
४३. छाýविृ° िवतरण सÌवÆधी कायªिविध,२०७९ 
४४. िवपद जोिखम तथा िवमा सÌबÆधी कायªिविध, २०७९ 
४५. खानेपानी तथा सरसफाई Öवछता(वास) सÌविÆध कायªिविध,२०७९ 
४६. गाउँ Ĥहरȣ गठन तथा सÑचालन ͪवधेयक, २०७९ 

४७. आधारभतू अÖपताल स¼चालन कायªिविध,२०८० 
४८. वाल स¼चाल गठन सÌवÆधी कायªिविध,२०८० 
४९. िवषयगत सिमित स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध,२०८० 
५०. अÅय± िवशेष कायªøम स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध,२०८० 
५१. उपाÅय± िवशेष कायªøम स¼चालन कायªिविध संचालन सÌबÆधमा २०८० 
५२. अनगुमन तथा सपुåरव±ेण सिमित स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध २०८० 
५३. बजेट तथा कायªøम तजुªमा सिमित स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध  २०८० 
५४. राजĵ परामशª सिमित स¼चालन सÌबÆधी कायªिविध २०८० 
५५. मÅयपहाडी दµुध कåरडोर कायªøम संचालन कायªिविध । 
५६. हाट बजार संचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिविध 
५७. यािÆýक उपकरण संचालन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिविध  
५८. १ वडा १ उīोग तथा पािलका Öतरीय उīोग संचालन कायªिविध  
५९. अÅय±/उपाÅय± गåरव तथा जेहÆेदार छाýविृ° िवतरण कायªिविध  
६०. सडक हरेाल ुÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिविध  
६१. क±ा ८ पåर±ा संचालन कायªिविध २०७५ को संशोधन  

४. िनद¥िशकाहŁ, 
१. शैͯ ¢क नÈसांकन तथा ͧश¢क ͪवɮयाथȸ अनपुात सयंोजन सàवÛधी Ǔनदȶͧशका  , २०७५  
२. िभमसेनथापा गाउँपािलका परुाना भवनहŁको अिभलेिखकरण ÓयवÖथापन सÌबÆधी िनद¥िशका २०७८ 
३. बाल ³लब गठन तथा सहिजकरण िनद¥िशका २०८० 
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४.  
५. परुाना भवनहŁको अिभलेिखकरण ÊयवÖथापन सÌबÆधी िनद¥िशका , २०७८ 
६. पदाͬधकारȣहǽको आचारसǑंहता ,२०७६ 

 
१२. आÌदानी, खचª तथा आिथªक कारोबार सÌबÆधी अīाविधक िववरण :  

 

अनुमािनत आय Óयय िववरणः२०८१ बैशाख –असार 
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१३. अिघÐलो आिथªक वषªमा सावªजिनक िनकायले कुनै कायªøम वा आयोजना संचालन गरेको भए 

सो को िववरण : केही पािलका Öतåरय गौरवका आयोजनाहŁः 

 
१४. सावªजिनक िनकायको वेभसाइट भए सोको िववरण : 
         https://www.bhimsenthapamun.gov.np/ 
 
१५. सावªजिनक िनकायले ÿाĮ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनुदान एवं ÿािविधक सहयोग र 

सÌझौता सÌबÆधी िववरण : 

कुनै पåरयोजना नभएको  
 

१६. सावªजिनक िनकायले संचालन गरेको कायªøम र सोको िववरण : 

चाल ुआ.व. ०८०/८१ को Öवीकृत वािषªक बजटे तथा कायªøम एव ंसंशोिधत बजटे तथा कायªøम २०८० 
मा उÐलेख भए बमोिजम तथा अÆय सङ्घ ÿदशे तथा संघसंÖथा साझेदारी । 

 
१७. सावªजिनक िनकायले वगêकरण तथा संर±ण गरेको सुचनाको नामावली र ÂयÖतो सूचना संर±ण 

गनª तोिकएको समयवािध : 

कानुन वमोिजम गोÈय रा´नपुन¥ भिनएका बाहके सव ैसचुनाहŁ ÿकाशन हòने गरेको । 
 

१८. सावªजिनक िनकायमा परेको सूचना माग सÌबÆधी िनबेदन र सो उपर सूचना िदएको िववरण : 

 आ.व. २०८०।८१ (बैशाख-असार) मा सचुना माग गरी परेका िनवेदन सं´याः ० (शÆुय) 
सचुना उपलÊध गारईएको सं́ याः ० (शÆुय) 
 

१९. सावªजिनक िनकायमा सूचनाहŁ अÆयý ÿकाशन भएका वा हòने भएको भए सोको िववरण : 
 Website:      https://www.bhimsenthapamun.gov.np/   

 Facebook: https://www.facebook.com/ito.bhimsenthapa/ 

Ǔभमसेनथापा चĐपथ मडुलुो थàुको (दãुलभ पाक[  योजना) 

ताÛġाǍकोट संर¢ण/ Ǔसƨकालȣ मिÛदर संर¢ण सãलाघारȣ पाक[  Ǔनमा[ण 

ठुलो पोखरȣ संर¢ण इ×लापोखरȣ संर¢ण 

Ǔभमसेनथापा पाक[  तथा संĒाहलय पशपुǓत मिÛदर Ǔनमा[ण कासीघाट 

Ǔभमसेनथापा पदमाग[ Ǔनमा[ण योजना  


